PODRECZNIK

DLA UBIEGAJACYCH SIE O DOTACIE | REALIZUJACYCH
PROJEKTY W RAMACH PROGRAMU WSPARCIA
SAMORZADOW UCZNIOWSKICH #SU-w-ak
edycja 2023/2024

PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

,é@ﬂ@

nfet

WYybér materiatu: Beata Nosek, Katarzyna Peterman

Krakow, wrzesien 2023

OPERATOR PROJEKTU:
OsW‘u?ow

A o a
LV J
G, 3| 3
miody ¢
”l ‘ ‘ KRAKOW 5 4
2.0 §
i ks, St =

anslawg
oswiatowa.pijarzy.pl




#SU-w-ak

PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Spis tresci

{11 (=T« PPN 3
Czes¢ | — Sktadanie wnioskOw dotacyjnych .............ccooiiiiiiiiii 4
Whiosek dotacyjny i projekt samorzadowy— Czyli CO 2 ...cccuviiiiiiiiiiiiiiee e 5
(W41 & T e] 1] o 1V - [PPSR 6
Przygotowywanie wniosku- jak robi¢ to efektywnie i skutecznie .......cccceeevvciieeiiciieeeicciiee e 12
SKEQAANTE WNIOSKU ...ttt ettt ettt e e st e st e e sbbe e sabeeebbeesabeesabeeesaneens 13
CzeS€ ll- Realizacja ProJEKEOW .............cooiiiiiiiiiiiei et e e s e e s sbae e e s sraaeeesanes 14
Podpisanie dokumentéw dotyczacych realizacji projektu ........ccovcvveeiiiciieiiiciiie e 14
Realizacja projektu i dokonywanie W Nim Zmian ........ccceeiiiciiee e 14
Przekazanie SrodkOW fiNanNSOWYCH..........uiii i e e e e e 15
oY g aTe Yo T o] o (] G AU PSP PPPRO 16
ROZIICZANIE PrOJEKEU .oeiiueviiie ittt et e e e et e e e st e e e e e sbaaeessbeeeessbeeeesaseeeesanses 17
Dokumentacja projektu- gromadzenie i przeChOWYWaNIe .........occovveiieciiiiieiiiee e 18
o] g aTe Yo Y10 g T 4= Yo g Ve 1] of KOS ST PRPRO 18
(0 -1 | | B - Tor 4 11U PPRPRN 19
Formularz Wniosku DOtaCYJNEEO .....eeeeeuiieiiiiiiee ittt e eettee e settee e et e e e sbaee e s sbaeeessbaeeessbeaeessseeeassnnes 19
Formularza ztozenia wWniosku dOtacyjNeg0 ......cceeccviiiiiiciiiie ittt et e et e e bae e e e 24

Porozumienie o realizacji projektu samorzgdowego w ramach programu wsparcia samorzgdow

UCZNIOWSKICH H#SU-W-8K 202372024 ... .ottt e e e e e e e et eeeeesesassareeteeeesssassareeeeees 25
UmMowa POWIEIZENIA AANYCRN ....uiiiiiii e e e e e et e e e e e e e s ebab e e e e e e e e e esannreeeeeens 28
Prosba o dokonanie zmian w harmonogramie/bUdZECIe ...........ccceeeeveeeireeeceeeeeee et e 31
FOrmularz SPrawozadania.........uueeeeei i i e e e e e et e e e e e e e — e e e e e e e enarararaeaaas 32

OPERATOR PROJEKTU:
2 o OSWiQrOWG
- )
Y% § o
p miody g F4
([ KRAKOW s 2
PROJEKT FINANSOWANY KA P §
ZE SRODKOW MIASTA KRAKOWA 2.0 §

ks, Stansiawg
oswiatowa.pijarzy.pl

Strona2



#SU-w-ak

PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Wstep

Podrecznik powstat z myslg o osobach i szkotach, ktére sktadajg wniosek w konkursie dotacyjnym
(by¢ moze po raz pierwszy) oraz takich , ktére otrzymaty juz dotacje i nie wiedzg co dalej ©

Mamy nadzieje, ze utatwi on poruszanie sie po kwestiach zwigzanych z dotacjg zaréwno uczniom jak
i nauczycielom.
Odpowiedzi na wszelkie pytania, na ktdre nie znalezliscie odpowiedzi w podreczniku udzielimy z checig

podczas naszych dyzuréw (szczegdtowe informacje: https://oswiatowa.pijarzy.pl/program-suwak/) ,
telefonicznie (12 411 07 95) lub e-mailowo (fundacja.mlodziez@gmail.com).

Zyczymy owocnej lektury ©

" EKT FINANSOWANY
ZE SRODKOW MIASTA KRAKOWA

OPERATOR PROJEKTU:

\'l
oppitows FUNDACJA O$SWIATOWA im. ks. Stanistawa Konarskiego
;‘R'Af(g“’,' § 5 ul Akacjowa 5, 31466 Krakow
2.0 < ; fundacja.oswiatowa@gmail.com

Sl oswiatowa.pijarzy.pl
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#SU-w-ak

PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Czes¢ | — Sktadanie wnioskéw dotacyjnych

W konkursach dotacyjnych moga bra¢ udziat jedynie szkoty podstawowe i ponadpodstawowe
(z wytgczeniem szkot dla dorostych), ktore zapisaty sie do Programu Wsparcia Samorzadow

Uczniowskich #SU-w-ak oraz ztozyty Deklaracje Uczestnictwa w Programie.

PAMIETAICIE !!

1. W kazdej edycji konkursu szkota moze zgtosi¢ do 2 projektow. Kazdy z nich na kwote od 500 do

2000 zt. .
£.5 Krakow

2. W ciggu roku szkolnego 2023/2024 kazda ze szkét moze
otrzymac nie wiecej niz
5 dotacji na realizacje projektéw samorzadowych.

3. Projekty dotacyjne mogg zostac zrealizowane miedzy 02.11.2023
a 22.05.2024 przy czym te rozpoczynajace sie w 2023 roku muszg
zostac¢ zakonczone do 31.12.2023r.

4. Projekty muszg dotyczy¢ co najmniej jednego z nastepujacych

obszaréow:
5.\3
a. integracja spotecznosci uczniowskiej; "l( B
b. integracja i wsparcie ucznidéw- obcokrajowcéow; ‘
¢. edukacja z zakresu praw i obowigzkdéw ucznia;
d. promocja postaw obywatelskich i patriotycznych;
e. kultura;
f. ekologia;
g. zdrowy tryb zycia;
h. promocja przedsiebiorczosci;
i. dziatalnos¢ charytatywna;
j.  wspotpraca ze spotecznoscig lokalna.

Oczywiscie mogg dotyczy¢ wiecej niz jednego z nich ©

5. Projekty powinny spetniaé nastepujace wymagania:

CIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH
NS i

(OPERATOR PROJXTU.

cpson FUNDACIA OSWIATOWA im. ks. Stanistawa Konarskiego
b/ 5 ul Akacjowa 5, 31466 Krakom
b ¥ fundacia oswiatowa@gmailcom

mnse osuiatowa pijarzypl

a. sg przygotowane z wytgcznie inicjatywy samorzgdu uczniowskiego, zrealizowane wedtug

pomystu ucznidw, z ich znaczgcym zaangazowaniem;

b. zawierajg informacje o zadaniach organdw samorzadu uczniowskiego oraz uczniow,

podczas realizacji projektu;

c. maja charakter dziatan spotecznych czynnie angazujacych uczniéw szkoty;

d. nie sg zadaniami wynikajgcymi z rocznego planu pracy szkoty;

o
¥
5 mlody
( { KRAKOW
PROJEKT FINANSOWANY >0
ZE SRODKOW MIASTA KRAKOWA 2.0
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

e. nie s realizowane w ramach istniejgcych w szkole kot przedmiotowych i sportowych;

f. nie sg dofinansowaniem zaje¢ pozalekcyjnych oraz szkolnych két przedmiotowych
i sportowych;

g. nie sg akcjami organizowanymi przez inne podmioty wspodtpracujgce ze szkotg, np.

organizacje pozarzagdowe lub mtodziezowe domy kultury;

nie sg takze akcjami realizowanymi w ramach innych projektéw spotecznych;

nie zostaty rozpoczete wczesniej niz w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie;

nie zawierajg optat od uczestnikéw;

obejmuja zaangazowanie opiekuna samorzgdu uczniowskiego;

sg dostosowane do obowigzujgcych ograniczen i obostrzen wynikajgcych

z obowigzujgcego w tym okresie na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia

epidemicznego lub stan epidemii.

5.1 Dodatkowo punktowane bedzie :

a. prowadzenie dziatan majacych na celu eliminacje zuzycia przy wykonywaniu projektu
pojemnikéw, naczyn oraz kubkoéw plastikowych i zastgpienie ich opakowaniami
wielokrotnego uzycia;

b. korzystanie z zasobdw szkoty czy tez srodowiska lokalnego podczas realizacji projektu;
przestanie maksymalnie 2 minutowego filmiku promujacego projekt, na ktdrego realizacje
sktadany jest wniosek;

d. nie otrzymanie dotacji w biezgcej edycji programu (2023/2024).

Whiosek dotacyjny i projekt samorzqdowy—czyli co ?
PROJEKT SAMORZADOWY

Projekt samorzadowy to Wasz pomyst na dziatanie w ramach samorzadu uczniowskiego. Moze
dotyczy¢ jednorazowej akcji np. turnieju gier planszowych lub akcji dtugotrwatej np. miesigca
Swiadomosci klimatycznej. To zalezy od Was i tego jakie w Waszej szkole sg potrzeby.

WNIOSEK DOTACYJNY

Whiosek dotacyjny to formularz, ktéry musicie uzupetni¢ i pokaza¢ w nim to co chcecie zrobic
w Waszym projekcie.

Musicie uzupetnic¢ wszystkie pola w formularzu - jezeli tego nie zrobicie wniosek przepadnie formalnie.

PAMIETAIJCIE! : wniosek podlega ocenie ekspertow, ktorzy decyduja o przyznaniu dotacji.

Aby zwiekszy¢ swoje szanse na otrzymanie dotacji uzupetnijcie wniosek piszgc w nim to wszystko co
ma sie wydarzy¢ w trakcie projektu, zrébcie to doktadnie i przejrzyscie - pamietajcie, 7ze eksperci
oceniaja tylko to, co jest napisane we wniosku, nie mogg Was w trakcie oceny o nic dopytac.
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Logika projektowa

Logika projektowa jest zadaniowg metoda pracy, ktéra w znaczacy sposéb usprawnia planowanie oraz
realizacje projektu. Wykorzystanie logiki projektowej przed napisaniem wniosku o dotacje
zdecydowanie zwiekszy szanse na otrzymanie dofinansowania.

Projekt to zorganizowany i utozony w czasie, z okreslonym poczatkiem i konicem, cigg dziatan,
zmierzajacych do osiggniecia konkretnego i mierzalnego wyniku, adresowany do wybranych grup
odbiorcow.

Oferta (wniosek) sktadana w konkursie dotacyjnym to NARZEDZIE do zaprezentowania witasnego
projektu.

A
omman
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Problem to okreslona sytuacja, ktora w chwili obecnej (i by¢ moze od dtuzszego czasu) uznawana jest
za niekorzystng, czy niesatysfakcjonujaca.

Bez problemu nie ma projektu! Bez poznania przyczyn problemu i bez odniesienia sie do nich
w ramach projektu nie mamy szans na osiggniecie trwatego sukcesu. Kazdy problem ma swoje
przyczyny i to od ich usuniecia, czy tez ztagodzenia jest uzalezniony sukces projektu.

Skutki problemu stanowig uzasadnienie realizacji projektu.

e e = (-

Wiedze o problemie, jego przyczynach, skutkach, skali itd. czerpiemy z wtasnej wiedzy —z
obserwacji, wczesniejszych doswiadczen, znanych nam dos$wiadczen naszych partneréw oraz
ze zrédet zewnetrznych takich jak wyniki badan czy statystyki.

W jaki sposéb Samorzad Uczniowski moze zidentyfikowaé problem i potrzeby? Przydatnymi
metodami moze okazac sie:
= przeprowadzenie ankiety w spotecznosci szkolnej (mozna przeprowadzi¢ ankiete z
wykorzystaniem np. narzedzi google).
= burza modzgéw”, dyskusja otwarta (dyskusja moze odbywal sie stacjonarnie lub z
wykorzystaniem platform komunikacji on-line);
= stworzenie ,mapy” zasobow oraz potrzeb (analiza poszczegdlnych miejsc, dziatajgcych w
szkole, czy tez spotecznosci lokalnej grup, két);
= analiza SWOT i in.
Dobrym rozwigzaniem bedzie réwnoczesne wykorzystanie kilku narzedzi do diagnozy problemow i
potrzeb. Pozwoli to na petniejszy obraz sytuacji w szkole / spotecznosci lokalnej.

Analiza SWOT

MOCNE STRONY StABE STRONY

SZANSE ZAGROZENIE

OPERATOR PROJEKTU:

O,
&) o aWiatowq
) 2
%, 3§
' miody z
PROJEKT FINANSOWANY 'I/ gRé\KOW S
ZE SRODKOW MIASTA KRAKOWA Ky

im.J5. Stanskawg
oswiatowa.pijarzy.pl

kg

Strona7



#SU-w-ak

PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Analiza SWOT stuzy uporzadkowaniu zgromadzonych informacji w czterech kategoriach:

= S (Strengths) — mocne strony: atuty, zalety, to co stanowi przewage nad innymi;
= W (Weaknesses) — stabe strony: stabosci, wady, to co stanowi nasze stabosci;
= O (Opportunities) — szanse: mozliwosci, szanse korzystnych zmian;

= T (Threats) — zagrozenia: niebezpieczenstwo niekorzystnych zmian.

Odbiorcy to adresaci, beneficjenci projektow.

Warto zwréci¢ uwage na fakt, iz rézne osoby w rézny sposdéb odczuwajg rozmaite problemy, z innego
powodu znalazty sie w sytuacji niekorzystnej, czy tez niesatysfakcjonujacej. Odmienne moga by¢ takze
skutki danej sytuacji dla réznych osdb. Co wiecej rdzni ludzie odmiennie reaguja na dziatania.

Rdéini odbiorcy wymagajg réinych strategii dziatania, dlatego wazine jest by grupa odbiorcéw byta
maksymalnie jednolita. To w znaczacy sposdb utatwi realizacje projektu.

Jedli niemozliwe jest stworzenie jednorodnej grupy odbiorcéw, nalezy uwzgledni¢ réznorodnosc
adresatow w planowanych dziataniach.

) (o]
e, £ 56 £

Cel to pozadany stan w przysztosci, po zakonczeniu realizacji projektu. Realizacja projektu ma
prowadzi¢ jego adresatéw z przejscia od sytuacji wyjsciowe] do sytuacji pozadanej oczekiwanej. Czyli
do osiggniecia zaktadanych celéw.

W projektach okresla sie cel gtéwny (wiodacy) oraz cele szczegétowe, ktére prowadzg do osiggniecia

celu gtéwnego.
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Cele projektowe powinny by¢ zgodne z zasadg SMART:

SKONKRETYZOWANY - sprecyzowany

MIERZALNY — musi miec¢ swoj wskaznik

AKCEPTOWALNY — zaakceptowany przez realizatorow

REALNY — moizliwy do osiggnigcia

TERMINOWY — powinien posiadac termin wykonania

Aby osiggna¢ cele wyznaczone w projekcie nalezy podja¢ okreslone dziatania.

Warto uporzadkowac planowane kroki i podzieli¢ je na gtdwne zadania, a nastepnie w ich ramach
wyznaczy¢ konkretne etapy. Konieczne jest tez dobranie odpowiednich metod realizacji
poszczegdlnych zadan.

Aby projekt byt przejrzysty, klarowny i mozliwy do zrealizowania, dziatania powinny by¢:

= logicznie powigzane z okreslonym problemem i wyznaczanym celem /nie ma potrzeby
realizowania dziatan, ktdre nie przektadajg sie na cel/;

= spojne z harmonogramem i kosztorysem wniosku/oferty;
= majg wspierac grupe odbiorcéw, wynikac ze specyfiki adresatéw;

We whniosku dotacyjnym warto przedstawi¢ planowane dziatania w punktach — projekt jest wéwczas
bardziej klarowny i z zatozenia jego realizacja jest tatwiejsza, wspomaga takze monitorowanie projektu.

Harmonogram projektu to rozpisanie poszczegélnych zadan wraz z terminem realizacji. Jak opracowaé
harmonogram?

1. Okreslamy czas trwania poszczegdlnych zadan w projekcie;

2. Przedstawiamy osobe odpowiedzialng za wykonanie kazdego zadania;

3. Nastepnie chronologicznie prezentujemy etapy realizacji oraz dziatanie.

Strona9
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Kosztorys projektu powinien:
=  byc szczegdtowy;
= byc oparty na analizie dziatan i spéjny z harmonogramem;
= przedstawiac petny koszt projektu;
= przedstawiad realne koszty;
=  byc proporcjonalny pomiedzy kosztami administracyjnymi, a kosztami merytorycznymi;
= koszty powinny by¢ uzasadnione i konieczne dla zrealizowania swojego przedsiewziecia.

Rezutaty (efekty, zmiany):
= sg wynikiem dziatan, pokazujg, na ile zmierzamy do celu;
= 53 nowym stanem;
= sg korzyscig uzyskiwang przez uczestnikdw projektu juz w trakcie jego trwania.

Kazdy rezultat musi by¢ zmierzony i udokumentowany. Jak rezultaty bedg zmierzone i w jaki sposdb
beda udokumentowane nalezy ustali¢ na etapie przygotowania projektu.

Rezultaty mozemy podzieli¢ na rezultaty tzw. twarde (produkty) oraz miekkie.

Dotycza rzeczy mniej wymiernych,

Opieraja sie na produktach i pokazujg zmiane, podmiotowych, bardziej odczuwalnych niz
jaka przyniesie nam ,,wyprodukowanie” konkretnych korzysci.
pewnych rzeczy. Rezultaty miekkie, mimo ze czesto trudne do

udowaodnienia, sg bardzo
Przyktady: ilos¢ spotkan, imprez, warsztatow,

rozdanych ulotek itp., liczba uczestnikdw
spotkan itp. Przyktady: wzrost wiedzy, umiejetnosci, rozwdj

istotne w projektach spotecznych.

postaw, poprawa integracji.

MONITOROWANIE

Monitorowanie to obowigzkowe obserwowanie oraz dokumentowanie realizacji projektu.
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

W trakcie catej realizacji projektu konieczne jest state sledzenie jego przebiegu, tak by
w pore podja¢ ewentualne dziatania korygujace.

Podczas planowania dziata warto zastanowi¢ sie kto bedzie odpowiedzialny za konkretne zadania, kto
bedzie je na biezgco monitorowat (np. lider / koordynator projektu).

Z kwestig monitorowania $ci$le zwigzana jest ewaluacja, czyli ocena w jakim stopniu realizacja
projektu przyczynia sie do osiggniecia celu i zatozonych efektow.

Na koniec realizacji projektu sporzagdzamy ewaluacje catosci dziatan, co pozwoli na wyciggniecie
wnioskdw na przysztos¢ oraz da szanse na lepszg, bardziej skuteczng realizacje kolejnych
przedsiewziec.

ANALIZA RYZYKA

Wazne jest przewidywanie co zrobimy, kiedy co$ sie nie uda lub nie pdjdzie po naszej mysli.
Przygotowanie ,planu B”, moze sprawi¢, ze kiedy taka sytuacja nastgpi bedziemy wiedzieli jak
zareagowac.

W pracy samorzadu uczniowskiego, warto zadaé sobie tez pytanie czy jako zespdt nie bierzemy na
siebie za duzo, czy te dziatania i projekty, ktdre zamierzamy zrealizowac sg na pewno realne i mozliwe
do realizacji bez szkody dla nauki, rozwoju zainteresowan, zycia rodzinnego, wypetnienia obowigzkéw
zawodowych (w przypadku opiekuna).

Pamietajcie! Jezeli weZzmiemy na siebie za duzo ryzykujemy, ze niczego nie zrobimy dobrze.
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Przygotowywanie wniosku- jak robic to efektywnie i skutecznie

Przygotowanie wniosku jest wyzwaniem dla catego zespotu projektowego. Aby zrobic¢ to efektywnie

i skutecznie dobrze wzig¢ sobie do serca kilka kwestii :

1.

miody
' KRAKOW
PROJEKT FINANSOWANY 2.0

ZE SRODKOW MIASTA KRAKOWA

£.5 Krakow

Nie przygotowujcie go na ostatnig chwile !

Upewnijcie sie jakie sg warunki udziatu w konkursie
dotacyjnym, kiedy mozna sktada¢ wnioski;

Upewnijcie sie, ze Wasz projekt spetnia wymogi
okreslone w Programie #SU-w-ak — m.in. czy wspiera fp
aktywnos$¢ spoteczng ucznidbw oraz czy angaziuje -
cztonkéw organdw samorzadu uczniowskiego oraz
innych uczniéw;

ORRATORPROKTU:

Za nim weZmiecie sie za uzupetnianie formularza a(
"t §n¢xo\v

466 Krakiw

Whiosku Dotacyjnego:

a) przedyskutujcie w zespole caty projekt, a zwtaszcza to czy wynika on z realnych
potrzeb waszej spotecznosci szkolnej bgdZz samorzadu, czy zawiera wszystkie
konieczne dziatania, czy dacie go rade zrealizowaé w wyznaczonym terminie oraz
czy koszty sg realnie i uwzgledniajg czynniki zewnetrzne np. podwyzke cen;

b) skonsultujcie go z wszystkimi cztonkami organu samorzgdowego aby mie¢ pewnos¢,
Ze macie ich wsparcie;

¢) skonsultujcie go z opiekunem samorzadu oraz dyrekcjg aby mie¢ pewnos¢, ze
zgodzg sie oni na jego realizacje;

Uzupetnijcie wniosek bardzo dokfadnie- opiszcie wszystko to co chcecie zrobi¢ w Waszym
projekcie. Zrébcie to tak aby osodb, ktdre Was nie znajg ani Waszej szkoty (ekspercie
oceniajgcy wniosek) zrozumieli o co Wam chodzi;

Wyslijcie przygotowany wniosek do konsultacji koordynatorowi programu lub ekspertowi
ds. projektéow samorzadowych na adres fundacja.mlodziez@gmail.com ;

Nie bierzcie na siebie realizacji kilku projektéw jednoczesnie (niekoniecznie w ramach
Programu #SU-w-ak) - jezeli zajmujecie sie kilkoma rzeczami na raz moze okazac sie, ze nie
bedziecie tego robic ani efektywnie ani skutecznie i by¢ moze ze szkodg dla waszych ocen
i zycia prywatnego.
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Sktadanie wniosku

Whioski dotacyjne w kramach konkurséw dotacyjnych nalezy sktadaé¢ w wyznaczonych terminach :

TERMIN 1 TERMIN 2

Aby ztozy¢ Wniosek poprawnie nalezy :

Uzupetni¢ wtasciwy formularz Wniosku Dotacyjnego komputerowo

Uzupetni¢ Formularz ztozenia wniosku dotacyjnego, ktdry powinien zostaé
nastepnie podpisany przez dyrektora lub wicedyrektora szkoty i zeskanowany

Formularz Wniosku Dotacyjnego w formacie Pdf lub Word wraz ze skanem
Formularza ztozenia wniosku dotacyjnego nalezy wystaé na adres:
fundacja.mlodziez@gmail.com

Upewnic sie, ze e-mail wraz z zatagcznikami dotart do koordynatora programu
lub eksperta ds. projektéw samorzgdowych- osoby te powinny potwierdzic¢
otrzymanie e-maila w ciggu 1-2 dni roboczych jesli tego nie zrobig
skontaktujcie sie z nimi.

Wyniki konkursy zostang podane (tzn. rozestane do szkét sktadajacych wnioski w konkursie oraz
zamieszczone na stronie Fundacji) w ciggu 7 dni roboczych od dnia zakonczenia przyjmowania
whnioskow.
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Czes¢ lI- Realizacja projektow

Podpisanie dokumentow dotyczqcych realizacji projektu

Szkoty, ktdre zgodnie z wynikami konkurs otrzymajg dotacje na realizacje projektu samorzgdowego
bedga zobowigzania do zawarcia z Fundacjg dwdch ,uméw”:

1- Porozumienia o realizacji projektu samorzagdowego w ramach programu wsparcia samorzgdow
uczniowskich  #SU-w-ak 2023/2024 — w ktérym bedg zawarte sg m.in. terminy realizacji
projektu, kwota dotacji, a takze prawa i obowigzki szkoty realizujgcej projekt samorzagdowy

2- Umowe powierzenia danych- w ktdrej szkota powierza dane uczniéw (tj. imie nazwisko, dane
kontaktowe, wizerunek) Fundacji tylko i wytgcznie w celu i w zakresie uczestnictwa szkoty w
Programie (w przypadku realizacji przez szkote wiecej niz jednego projektu samorzqgdowego,
umowa ta zawierana bedzie tylko przy okazji tego pierwszego).

Dokumenty te podpisywane s3 przez przedstawicieli Fundacji oraz dyrektora lub wicedyrektora
szkoty.

UWAGA : Realizacja projektu samorzagdowego oraz wydatkowanie srodkdw bedzie mozliwe dopiero
po podpisaniu Porozumienia przez szkofe.

Realizacja projektu i dokonywanie w nim zmian

Realizacja projektu

Przyznana dotacja moie by¢ wykorzystana jedynie na dziatania przewidziane we Wnhniosku
Dotacyjnym, a wydatkowanie srodkéw powinno odbywaé sie zgodnie z kosztorysem w nim
zawartym.

Realizujgc projekt pamietajcie:

podzielcie sie zadaniami tak aby kazdy mdgt dotozy¢ cos od siebie w realizacje projektu;
zaangazujcie jak najwiecej 0sdb z Waszej szkoty;

poinformujcie uczniéw, nauczycielki i rodzicow w Waszej szkole o tym co robicie i dlaczego;
informujcie koordynatora programu lub eksperta ds. projektéw samorzgdowych, o postepach
w realizacji Waszego projektu samorzadowego, wszystkich zmianach i problemach
zwigzanych z jego realizacji;

e. zapraszajcie przedstawicieli Fundacji na co najmniej jedno wydarzenie w ramach realizacji
Waszego projektu samorzagdowego — najlepiej na 5 dni przed tym wydarzeniem.

oo oo
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Dokonywanie zmian

Zmiana budzetu, harmonogramu lub zakresu dziatan wymaga zgody koordynatora programu badz
eksperta ds. projektow samorzadowych.

W celu uzyskania zgody na adres fundacja.mlodziez@gmail.com nalezy wysta¢ Prosbe o dokonanie

zmian w harmonogramie/budzecie zeskanowang i podpisang przez opiekuna samorzadu
uczniowskiego lub wskazanego we wniosku nauczyciela odpowiedzialnego za realizacje projektu.

Uwaga: przed ztozeniem oficjalnej prosby we wskazany wyzej sposéb doradzamy skontaktowac sie
wczesniej z koordynatorem projektu lub ekspertem ds. projektéw samorzadowych aby upewnié sie, ze
proponowane zmiany sg mozliwe- oszczedzi Wam to czas a osobom z Fundacji wiedze o danej sytuacji.

Przekazanie srodkdw finansowych

Przyznana dotacja zostanie Wam przekazana poprzez pokrycie wszystkich wydatkdw na podstawie
faktur i rachunkédw wystawionych na Fundacje
Oswiatowa im. ks. Stanistawa Konarskiego.

Dane do faktury:

Fundacja Oswiatowa im .ks. Stanistawa Konarskiego
ul. Akacjowa 5, 31-466 Krakéw

NIP: 94518 98 195

Zalecamy aby dokonywac zakupow

bezgotéwkowych czyli np. internetowych lub S ——————— e
poprzez faktury proforma. BRI PR P M T LNNGE Salab B ey,

Faktury czy tez rachunki (przelewowe/proforma) lud dane do przelewéw (w przypadku zakupéw

w sklepach internetowych) nalezy wysyta¢ na adres: fundacja.fakturyprojektowe@gmail.com
(UWAGA : faktury wysytane pod inny adres e-mail nie bedg optacane. W tytule e-maila z fakturg do
zaptaty bardzo prosze o wpisanie nastepujacej tresci: "nazwa szkoty, tytut projektu - faktura do
zaptaty").

Mozecie tez miec¢ faktury gotowkowe, ptatnosci za nie mozecie Paristwo dokonywac tylko gotéwka,
nie akceptowane bedg ptatnosci kartg ptatnicza, Blikiem, szybkim przelewem itp. (dotyczy to réwniez
ptatnosci np. w sklepach internetowych). Za koszty poniesione w ten sposdéb zwrdcimy Panstwu
gotéwke albo w trakcie wizyty u Was w szkole albo zaprosimy Was do Naszego Biura- forme i termin
ustalimy wspélnie.

Zalecane jest aby faktur nie byto wiecej niz 5.
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

W ramach dotacji :

O materiaty dydaktyczne dla uczestnikdow; O wydatki nie odnoszgce sie

O zakup lub wynajem potrzebnego sprzetu; jednoznacznie do projektu;

O wyzywienie dla uczestnikow O zakup towardw i ustug z krajéw spoza UE;
organizowanego w ramach projektu O zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej,
dotacyjnego wydarzenia; budowlanej;

O przygotowanie oraz wydruk materiatéw O zakup $rodkéw trwatych;
promocyjnych — do 10% dotacji; O zakup napojéw alkoholowych.

O zakup materiatéw pomocniczych;
O zakup lub wynajem ustug;
O zakup srodkéw odkazajacych oraz
ochronnych;
W wyjatkowych przypadkach za zgodg Fundacji
moggy by¢ uwzglednione inne wydatki, ktdre sg
konieczne do poniesienia ze wzgledéw

merytorycznych.

Promocja projektu

Zgodnie z Regulaminem Programu jestescie zobowigzani do publicznego informowania o tym, ze:

1. uczestniczycie w Programie;

2. realizujecie projekt/projekty samorzgdowe.
- mozecie robi¢ to na stronie internetowej szkoty, w prowadzonych przez szkote lub samorzad
uczniowski mediach spotecznosciowych.

Fundacja przekaze Wam do dyspozycji banery promocyjne, ktére pomogg Wam w promog;ji.

Zamieszczajcie posty, informacje, zdjecia — promujcie swoje dziatania, swojg aktywnos¢ nie
zapominajac o informacji o zrodle wsparcia.

Pod informacjami w mediach spotecznosciowych oznaczajcie Fundacje (@Fundacja Oswiatowa im. ks.
Stanistawa Konarskiego) oraz UMK (@Mtody Krakéw) — dzieki temu bedziemy mogli udostepniac
Wasze posty na naszych social mediach i dzieki temu wiecej oséb sie o Was dowie.

Uwaga: Dla wiekszej precyzji przekazu oraz podkreslenia Waszego uczestnictwa w
Programie, zamieséciew tresci posta/ informacji na stronie internetowej i w mediach
spotecznosciowych szkoty/ samorzadu uczniowskiego nastepujace stwierdzenia:
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

W _przypadku uczestnictwa w_Programie: Szkofa uczestniczy w R |
Programie  Wsparcia Samorzadéow  Uczniowskich #SU-w-ak '
(,Samorzad Uczniowski w Akcji”), finansowanym z srodkéw Gminy w PROGRAMIE WSPARCIA

Miejskiej Krakdéw, ktérego operatorem jest Fundacja Oswiatowa BAMORZADOW UCZNIOWSKICH

im. ks. Stanistawa Konarskiego w Krakowie.

W_ przypadku realizacji projektu samorzgdowego: Projekt
"...." (nazwa projektu) jest finansowany z sSrodkéw Gminy Miejskiej
Krakéw w ramach Programu Wsparcia Samorzgdéw Uczniowskich

#SU-w-ak (,,Samorzad Uczniowski w Akcji”), ktdrego operatorem
jest Fundacja Oswiatowa im. ks. Stanistawa Konarskiego w
Krakowie. o=

FUNDACIA OSWIATOWA im ks. Stanistawa Konarskiego
ul Akacjowa 5, 31466 Krakéw

Rozliczanie projektu
A wiec dobiegamy do korica ©

Kiedy zakonczycie realizacje projektu samorzgdowego:

a. sporzadicie relacje poprzez formularz elektroniczny w ciggu 5 dni od daty zakonczenia
realizacji projektu (jednak nie pézniej niz do dnia 27.05.2023 roku).

W relacji pochwalcie sie co udato Wam sie zrobi¢, kto sie zaangazowat jakie sg efekty Waszego
projektu.

Do relacji nalezy dotaczy¢ zdjeci i/lub filmiki drogg elektroniczng na adres:
fundacja.mlodziez@gmail.com.

Link do relacji: https://forms.gle/o6myMvXN5m4mU8SNmM6

Relacja wraz ze zdjeciami zostanie zamieszczona przez Operatora na profilu Programu #SU-w-ak
oraz Operatora w mediach spotecznosciowych oraz w wirtualnej Ksiedze Dobrych Praktyk
dostepnej na stronie internetowej Operatora oraz stronie UMK: www.mlodziez.krakow.pl — wiec

warto sie postarac aby wygladato to dobrze ©

b. sporzadicie sprawozdanie zgodnie z Formularzem Sprawozdania — tutaj juz nieco bardziej
szczegdtowo opiszcie dziatania zrealizowane w ramach projektu oraz wykazcie poniesione
koszty (jezeli réznig sie one od tych prognozowanych we wniosku wyjasnijcie dlaczego)

Sprawozdanie wraz z fakturami i rachunkami wyslijcie do 2 tygodni od dnia zakoriczenia projektu
jednak nie pbdiniej niz do dnia 27.05.2023 roku drogg elektroniczng na adres:

fundacja.mlodziez@gmail.com.
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Prawidtowos¢, rzetelnosé¢ i zgodnosc sprawozdan ze stanem faktycznym podlega kontroli ze strony
Fundaciji.

Jezeli wszystko sie zgadza wyslemy Wam e-mail akceptujacy sprawozdanie — i to juz bedzie
zasadniczo koniec ©

Dokumentacja projektu- gromadzenie i przechowywanie

Konieczne jest prowadzenia dokumentacji papierowej (w tym finansowej i merytorycznej)
i fotograficznej z realizacji projektu samorzagdowego.

e Zaliczamy do niej:

- faktury/rachunki/paragony z NIP-em;

- listy obecnosci na wydarzeniach, warsztatach;

- produkty projektu (np. szkolng kronike wydang w ramach projektu);
- materiaty promocyjne (np. plakaty, ulotki);

- zdjecia;

Dokumentacja ta powinna by¢ przechowywania przez okres 5 lat od daty zakonczenia realizacji
projektu samorzgdowego - a zatem dobrze stworzy¢ sobie skoroszyt lub segregator w ktérym wszystkie
dokumenty zamiescimy, wtasciwie go opisaci przechowywac np. w sekretariacie szkoty bo 5 lat to dtugi
czas ©.

Uwaga: o wglad do dokumentacji w ciggu tych 5 lat poprosi¢ moze Fundacja lub przedstawiciele
Urzedu Miasta Krakowa - kazdorazowo nalezy jg udostepnic.

Promocja samorzqdnosci

W przypadku otrzymania dotacji na realizacje projektu samorzagdowego jestescie zobowigzani do
przeprowadzenia na terenie szkoty akcji promujacej samorzadnos¢ uczniowska.

Mogg to by¢ np.:
e debaty o sposobie organizacji samorzgdu uczniowskiego w Waszej szkole;
e debaty na temat zmian w regulaminie Samorzgdu Uczniowskiego;
e kampanie promujgce prawa i obowigzki ucznia;
e kampanie informacyjne o dziataniach samorzadu.

Fundacja przekaze Wam broszure zawierajgca przyktadowe formy przeprowadzenia akgji.
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Czesc lll- Zatgczniki

Formularz Whniosku Dotacyjnego

WNIOSEK DOTACYJNY
PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH
#SU-w-ak 2023/2024

Tytut
projektu

Czas realizacji projektu
Napiszcie, kiedy zamierzacie zrealizowa¢ Wasz projekt

od Do

integracja spotecznosci uczniowskiej;

integracja i wsparcie uczniéw - obcokrajowcow;
edukacja z zakresu praw i obowigzkéw ucznia;
promocja postaw obywatelskich i patriotycznych;
kultura;

ekologia;

zdrowy tryb zycia;

promocja przedsiebiorczosci;

dziatalno$¢ charytatywna;

wspotpraca ze spoteczno$cia lokalna.

Obszar
projektu
(zaznacz

wilasciwy)

Oooooooooono

1. PODSTAWOWE DANE O PROJEKCIE I WNIOSKODAWCACH

I.1. Zespo6t projektowy

Nazwa szkoty Adres Telefon i e-mail

Opiekun samorzadu uczniowskiego/ nauczyciel

Imie i nazwisko Adres e-mail Telefon

Lider/ liderzy mlodziezowy/i projektu, Czlonkowie/czlonkinie samorzadu
uczniowskiego zaangazowani w przygotowanie projektu

Imie i nazwisko Adres e-mail
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Liczba cztonkéw/cztonkin samorzadu uczniowskiego zaangazowanych w przygotowanie

projektu

II. SZCZEGOLOWY OPIS PROJEKTU

I1.1 Kroétki opis projektu
Opiszcie na czym polegac bedzie Wasz projekt w kilku zdaniach

I1.2 Odbiorcy projektu
Opiszcie Waszq grupe docelowq - dla kogo zamierzacie zrealizowac projekt, kto weZmie w nim

udziat iile 0sob obejmie

I1.3 Uzasadnienie realizacji projektu
Napiszcie dlaczego chcecie zrealizowacé taki, a nie inny projekt? Jakie problemy chcecie za jego

pomocq rozwiqzac? Jakie sq potrzeby odbiorcow Waszego projektu? Skqd dowiedzieliscie sie o tych

problemach?
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

II. 4 Cel projektu
Opiszcie, jaki cel stawiacie sobie w Waszym projekcie? Co chcecie osiggngé? Pamietajcie, ze cel
powinien by¢ konkretny i szczegdétowy

II. 5 Rezultaty/efekty projektu
Opiszcie, jakie efekty bedzie miat Wasz projekt, co sie zmieni w wyniku jego realizacji? Napiszcie tez
Jjaki wptyw na dalsze funkcjonowanie samorzqdu uczniowskiego przyniesie realizacja projektu

Efekty/ rezultaty projektu:

Wplyw projektu na dalsze funkcjonowanie organéw samorzqdu uczniowskiego i uczniow:

II. 6 Zaangazowanie rady samorzadu uczniowskiego oraz spotecznosci uczniowskKiej
w realizacje projektu

Opiszcie w jaki sposob planujecie zaangazowanie cztonkéw rady samorzqdu uczniowskiego oraz
uczniow

I1I. OPIS DZIALAN I HARMONOGRAM PROJEKTU

Opiszcie, jakie dziatania podejmiecie aby zrealizowac zatozone cele? Co doktadnie bedzie sie dziato
w projekcie? Wskazcie w jakich terminach zamierzacie zrealizowa¢ poszczegolne dziatania w
projekcie.

Termin

Dzialanie od do
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IV

. BUDZET

W tej tabeli wpiszcie tylko koszty, ktdre planujecie ponies¢ z dotacji. Pamietajcie, Ze dotacja moze
by¢ przeznaczona tylko na te wydatki, ktére sq absolutnie niezbedne do realizacji Waszego projektu

i ktore jednoczesnie sq racjonalnie skalkulowane.

np. poggsltsur‘:‘;{ﬂzgl;:tkaniu ledn.OStka q ke q s Koszt laczny
Lp. integracyjnym: woda i mlary. ]eanStek IEdHOStkowy np. 45,00 zt
G np. porcja np. 15 np. 3,00 zt
1
2
3
4
5
6
7

Calkowity koszt realizacji projektu:

V. KWESTIE DODATKOWO PUNKTOWANE

Uzasadnienie w

Nazwa kryterium dodatkowego Odpowiedz przypadku
odpowiedzi , TAK”

1. Dziatania majace na celu eliminacje

zuzycia przy wykonywaniu projektu TAK

pojemnikéw, naczyn oraz kubkéw NIE

plastikowych i =zastgpienie ich

opakowaniami wielokrotnego uzycia.
2. Korzystanie z zasobow szkoty czy tez TAK

Srodowiska lokalnego podczas NIE

realizacji projektu.
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

O TAK

3. Filmik promujacy projekt zostanie O NIE

wystany wraz z wnioskiem.

VI. OSWIADCZENIA

Oswiadczamy, Ze (prosze zaznaczyc te, ktére dotyczq Waszego projektu):

d
d

O

Oood

a OSwiatoyq
5 )
¥
¢ miody
' ' KRAKOW
PROJEKT FINANSOWANY do
ZE SRODKOW MIASTA KRAKOWA 2.0

wszystkie podane wyzej informacje sa prawdziwe;

powyzszy projekt jest przygotowany z inicjatywy samorzadu uczniowskiego, i bedzie
zrealizowany wedtug pomystu uczniéw, z ich znaczacym zaangazowaniem;

powyzszy projekt ma charakter dziatan spotecznych czynnie angazujgcych uczniéw szkoty;
powyzszy projekt zawiera informacje o zadaniach organéw samorzadu uczniowskiego oraz
ucznidéw, podczas realizacji projektu;

powyzszy projekt nie wynika z rocznego planu szkoty;

powyzszy projekt nie zawiera dzialan realizowanych w ramach istniejacych w szkole kot
przedmiotowych i sportowych;

powyzszy projekt nie jest dofinansowaniem zaje¢ pozalekcyjnych oraz szkolnych kot
przedmiotowych i sportowych;

powyzszy projekt nie jest akcjg organizowang przez inne podmioty wspdétpracujace ze szkotg,
np. organizacje pozarzadowe lub mtodziezowe domy kultury, nie jest takze akcja realizowana
w ramach innych projektéw spotecznych;

powyzszy projekt nie byt wczedniej rozpoczety lub realizowany przez szkote;

powyzszy projekt jest dostosowany do obowigzujacych ograniczen i obostrzen wynikajacych
Z obowigzujacego w tym okresie na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia
epidemicznego lub stanu epidemii;

w realizacje projektu zaangazowany bedzie opiekun samorzadu uczniowskiego;

nie bedziemy pobiera¢ zadnych optat od uczestnikdw naszego projektu;

w trakcie realizacji projektu postaramy sie wprowadzi¢ dziatania majace na celu eliminacje z
uzycia przy wykonywaniu projektu pojemnikéw, naczyn oraz kubkéw plastikowych i
zastgpienie ich w miare mozliwo$ci opakowaniami wielokrotnego uzytku ze szkta lub metalu;
w trakcie realizacji projektu postaramy sie wprowadzi¢ dziatania w zakresie zapewnienia
dostepnosci architektonicznej i/lub informacyjno-komunikacyjnej osobom ze szczegdélnymi
potrzebami na poziomie minimalnych wymagan, okre$lonych w art. 6-7 ustawy z dnia 19 lipca
2019r. o zapewnianiu dostepno$ci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020r. poz.
1062).
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Formularza ztozenia wniosku dotacyjnego

FORMULARZ ZL.OZENIA WNIOSKU DOTACYJNEGO
PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH
#SU-w-ak 2023/2024

Nazwa szkoty

Tytul projektu

Dane osoby (nauczyciel/uczen) do
kontaktu merytorycznego w
kwestiach dotyczacych projektu
(imie/ nazwisko, numer telefonu, adres
e-mail)

Oswiadczam, iZ wyrazam zgode na ztozenie wyzZej okre$§lonego wniosku dotacyjnego
w ramach konkursu dotacyjnego oraz deklaruje che¢ realizacji go przez Nasza szkote
w razie otrzymania dotacji.

(data, pieczec i podpis osoby uprawnionej ze strony szkoty tj. dyrektora lub wicedyrektora szkoty)

OPERATOR PROJEKTU:
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#SU-w-ak

PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Porozumienie o realizacji projektu samorzqdowego w ramach programu wsparcia
samorzqgddw uczniowskich #SU-w-ak 2023/2024

POROZUMIENIE O REALIZACJI PROJEKTU SAMORZADOWEGO W RAMACH
PROGRAMU WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH
#SU-w-ak 2023/2024

zawarte w Krakowie dnia ........ccccccvvrreeenn roku pomiedzy:

(Nazwa szkoty, adres, numery NIP i REGON, nazwisko i imie osoby reprezentujqcej szkote)
zwanym dalej Zleceniobiorca

a

Fundacja Oswiatowa im. ks. Stanistawa Konarskiego, z siedzibg w Krakowie, przy
ul. Akacjowej 5, zarejestrowang pod numerem KRS 0000007646, posiadajacag numer
NIP 945 18 98 195 oraz numer REGON 35117369, reprezentowang przez :

Beata Nosek - Koordynator Programu

zwang dalej Organizatorem

§1
Postanowienia ogo6lne
1. Organizator powierza Zleceniobiorcy realizacje projektu samorzadowego .......... zgodnie z
przedtozonym Wnioskiem Dotacyjnym w terminie od .............. roku.

2. Realizacja projektu samorzadowego przez Zleceniobiorce musi by¢ zgodna z
Regulaminem Programu Wsparcia Samorzadéw Uczniowskich #SU-w-ak z dnia
19.09.2023roku.

3. Organizator przekaze Zleceniobiorcy na realizacje projektu samorzadowego ... zi,
poprzez pokrycie wszystkich wydatkéw na podstawie faktur i rachunkéw wystawionych
na nastepujace dane: Fundacja O§wiatowa im. ks. Stanistawa Konarskiego, ul. Akacjowa 5,
31-466 Krakow, NIP: 945 18 98 195.

4. Realizacja projektu samorzadowego oraz wydatkowanie $rodkéw bedzie mozliwe
dopiero po podpisaniu niniejszego Porozumienia przez Zleceniobiorce

§2

Prawa i obowigzki zleceniobiorcy
1. Zleceniobiorca ma prawo do:

a. otrzymania dotacji poprzez pokrycie wszystkich wydatkéw na podstawie faktur
i rachunkéw wystawionych na Fundacje O$§wiatowa im. ks. Stanistawa Konarskiego

OPERATOR PROJEKTU:
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#SU-w-ak

PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

zgodnie z Regulaminem Programu Wsparcia Samorzagdéw Uczniowskich #SU-w-ak.

wsparcia ze strony Organizatora w realizacji oraz rozliczeniu projektu
samorzgdowego m.in. poprzez udziat w spotkaniach konsultacyjnych oraz
konsultacjach telefonicznych i e-mailowych z przedstawicielami Fundacji
(koordynatorem projektu oraz ekspertem ds. projektéw samorzadowych).

ubiegania sie o wyrdznienie ,Lider Samorzadno$ci” zgodnie z Regulaminem
Wyrdéznienia ,Lider Samorzadnosci”.

2. Zleceniobiorca zobowiazany jest do:

e.

\l
"t( KRAKOW
PROJEKT FINANSOWANY

ZE SRODKOW MIASTA KRAKOWA

realizacji projektu zgodnie z zasadami okre$Slonymi w Regulaminie Programu
Wsparcia Samorzadéw Uczniowskich #SU-w-ak na rok 2023/2024;
zaangazowania rady samorzadu uczniowskiego oraz opiekuna samorzadu
uczniowskiego w realizacje projektu;

wydatkowania przyznanej dotacji wytacznie na dziatania przewidziane we Wniosku
Dotacyjnym, zgodnie z zwartym w nim kosztorysie;

stalego informowania koordynatora programu lub eksperta ds. projektow
samorzadowych, o postepach w realizacji projektu samorzadowego, wszystkich
zmianach i problemach zwigzanych z jego realizacji, droga elektroniczng, na adres :
fundacja.mlodziez@gmail.com ;

zapraszania przedstawicieli Operatora na co najmniej jedno wydarzenie
w ramach realizacji projektu samorzadowego na 5 dni przed tym wydarzeniem;
informowania o tym, ze wydarzenie jest finansowane ze $rodkéw Gminy
Miejskiej Krakéow w ramach Programu Wsparcia Samorzadéw Uczniowskich
#SU-w-ak (,Samorzad Uczniowski w Akcji”), ktérego operatorem jest Fundacja
Oswiatowa im. ks. Stanistawa Konarskiego w Krakowie oraz do zamieszczenia na
wszelkich materiatach zwigzanych z realizacja projektu samorzadowego logotypow
Programu, Operatora oraz Gminy Miejskiej Krakow;

przeprowadzenia na swoim terenie akcji promujacej samorzadnos¢ uczniowska
m.in. w oparciu o przekazang przez Fundacje broszure;

zamieszczenia na swojej stronie internetowej przekazanego przez Operatora
Programu baneru promocyjnego informujacego o udziale w Programie i realizacji
projektu samorzadowego;

. prowadzenia dokumentacji papierowej (w tym finansowej i merytorycznej)

i fotograficznej z realizacji projektu samorzadowego, a takze przechowywania jej
przez okres 5 lat od daty zakoriczenia realizacji projektu samorzadowego oraz
udostepnienia jej w razie kontroli przedstawicielom Fundacji oraz Urzedu Miasta
Krakowa;

sporzadzenia i wyslania relacji z przeprowadzonego przez siebie projektu
samorzgdowego zgodnie ze Wzorem Relacji (stanowigcym zatgcznik nr 4 do
niniejszego ~ Regulaminu) dostepnym  w  formularzu  elektronicznym:
https://forms.gle/06myMvXN5m4mU8BNm6 w ciggu 5 dni roboczych od daty
zakoniczenia realizacji projektu (jednak nie p6Zniej niz do dnia 27.05.2023 roku). Do

OPERATOR PROJEKTU:
Oswiarowq
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#SU-w-ak

PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

relacji nalezy dotaczy¢ zdjeci i/lub filmiki droga elektroniczng na adres:
fundacja.mlodziez@gmail.com . Relacja wraz ze zdjeciami zostanie zamieszczona
przez Operatora na profilu Programu #SU-w-ak oraz Operatora w mediach
spotecznos$ciowych oraz w wirtualnej Ksiedze Dobrych Praktyk dostepnej na stronie
internetowej Operatora oraz stronie UMK: www.mlodziez.krakow.pl ;

o. sporzadzenia i wyslania sprawozdania z wykorzystania dotacji zgodnie
z Formularzem Sprawozdania (stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu) wraz z fakturami i rachunkami do 2 tygodni od dnia zakonczenia
projektu jednak nie p6Zniej niz do dnia 27.05.2023 roku drogg elektroniczng na adres:
fundacja.mlodziez@gmail.com. Prawidlowo$¢, rzetelnos¢ i zgodno$¢ sprawozdan ze
stanem faktycznym podlega kontroli ze strony Operatora.

p. Dostosowania sie do obowigzujacych ograniczen i obostrzen wynikajacych
Z obowigzujagcego w tym okresie na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
zagrozenia epidemicznego lub stan epidemii.

§3

Postanowienia koncowe

1. W przypadku gdy, w ramach realizacji projektu samorzagdowego, powstanie film lub inne
dzieto, prawa autorskie poza twércami przystugujg rowniez Operatorowi

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie znajduja przepisy
Rozporzadzenia o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016) oraz powigzanych z nim aktéw prawnych, a takze przepisy Kodeksu
Cywilnego.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

(data, pieczec i podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Szkoty tj. dyrektora lub wicedyrektora

szkoty)

(data, pieczec i podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Fundacji)
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#SU-w-ak

PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH
Umowa powierzenia danych

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w Krakowie dnia .........cccceeviviinn roku pomiedzy:

(Nazwa szkoty, adres, numery NIP i REGON, nazwisko i imie osoby reprezentujqcej szkote)
zwanym dalej Zleceniodawca

a

Fundacja Oswiatowa im. ks. Stanistawa Konarskiego, z siedziba w Krakowie, przy
ul. Akacjowej 5, zarejestrowang pod numerem KRS 0000007646, posiadajacg numer
NIP 945 18 98 195 oraz numer REGON 35117369, reprezentowang przez :
Katarzyna Peterman - Wiceprezes Zarzadu

zwang dalej Zleceniobiorca

§1

Oswiadczenia stron

5. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie i
celu objetym niniejszg umowa.

6. Zleceniodawca o$wiadcza, Ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu
Rozporzadzenia o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016), ktore przetwarzane s3 zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

7. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze dysponuje odpowiednimi $rodkami, w tym nalezytymi
zabezpieczeniami umozliwiajgcymi przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
Rozporzadzeniem o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016)

§2

Cel i zakres powierzenia danych osobowych

1. Zleceniobiorca moze przetwarza¢ dane osobowe przekazane przez Zleceniodawce
wytacznie w zakresie i w celu okre§lonym w niniejszej umowie.

2. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Zleceniobiorce tylko i wytacznie w celu realizacji
Programu Wsparcia Samorzadéw Uczniowskich #SU-w-ak (,Samorzad Uczniowski
w Akcji”)- edycja IV.

3. Zakres przetwarzania obejmuje nastepujace dane osobowe :
a) Imie i nazwisko;
b) Adres e-mail;
c) Numer telefonu
d) Wizerunek.
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#SU-w-ak

PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Poprzez przetwarzanie danych rozumie sie jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie.

Powierzone dane mogg by¢ przez Zleceniobiorce udostepniane Urzedowi Miasta Krakowa
w zwiazku z realizacja Programu Wsparcia Samorzagdéw Uczniowskich #SU-w-ak.
Powierzone dane wizerunkowe tj. zdjecia i filmy moga by¢ przez Zleceniobiorce
udostepniane na stronach internetowych, a takze profilach w mediach spoteczno$ciowych
wytacznie w zakresie okreslonym w Regulaminie Programu Wsparcia Samorzadéw
Uczniowskich #SU-w-ak z dnia 19.09.2023 roku.

§3

Zobowigzania podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych

1.

Zleceniobiorca zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato Rozporzadzenia o ochronie
danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L. 119 z 04.05.2016) i chronito prawa
0s06b, ktorych dane dotycza.

Zleceniobiorca zapewnia, ze udostepni administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spetnienia obowiazkéw okreslonych w RODO oraz umozliwia
administratorowi  lub  audytorowi  upowaznionemu przez administratora
przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji.

Po wygasnieciu Umowy, zleceniobiorca zobowigzany jest usuniecia powierzonych danych
w formie elektronicznej w czasie 5 lat z wszystkich no$nikéw, programoéw i aplikacji.
Zleceniobiorca deklaruje, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
zobowigzaly sie do zachowania poufnosci.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie stosowa¢ ochrone powierzonych danych przed
niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem (zniszczeniem, utraceniem,
zmodyfikowaniem, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem do
danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych)
oraz przypadkowa utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomoca odpowiednich
srodkdéw technicznych lub organizacyjnych (,integralnos¢ i poufnos¢”).

Zleceniobiorca nie jest odpowiedzialny za udostepnienie powierzonych danych
osobowych osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniona,
uszkodzeniem lub zniszczeniem tych danych osobowych w przypadku, gdy przyczyna
powyzszego jest dziatanie badZ zaniechanie Zleceniodawcy.

§4

Postanowienia koncowe

5. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie znajduja przepisy

ZE SRODKOW MIASTA KRAKOWA

Rozporzadzenia o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016) oraz powigzanych z nim aktéw prawnych, a takze przepisy Kodeksu
Cywilnego.
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

6. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
7. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

(podpis i piecze¢ Zleceniobiorcy)

(podpis i piecze¢ Zleceniodawcy)
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PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH
Prosba o dokonanie zmian w harmonogramie/budzecie

PROSBA O DOKONANIE ZMIAN W HARMANOGRAMIE/BUDZECIE
W PROGRAMIE WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH
#SU-w-ak 2023/2024

Dotyczy projektu (nazwa szkoty i tytut projektu): .......c.ccouemeiceninne e e

Zwracam sie z prosba do Koordynatora Programu o wyrazenie zgody na zmiany
w harmonogramie/budzecie* projektu realizowanego w ramach otrzymanej dotacji.

Zmiany/a dotyczy¢ beda/bedzie*:

(data i podpis osoby uprawnionej ze strony szkoty tj. opiekuna samorzqdu uczniowskiego/
nauczyciela odpowiedzialnego za realizacje projektu/dyrektora lub wicedyrektora szkoty)

*niewtasciwe skresli¢
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#SU-w-ak

PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH

Formularz Sprawozdania

FORMULARZ SPRAWOZDANIA
Z REALIZACJI PROJEKTU DOTACYJNEGO
PROGRAM WSPARCIA SAMORZADOW UCZNIOWSKICH
#SU-w-ak 2023/2024

1. PODSTAWOWE DANE

Tytul projektu

Termin realizacji
(zgodny z
podpisanym
Porozumieniem)

I.1. Zespo6t projektowy

Nazwa szkoty Adres Telefon i e-mail

Opiekun samorzadu uczniowskiego/ nauczyciel

Imie i nazwisko Adres e-mail Telefon

Lider/ liderzy mlodziezowy/i projektu, cztonkowie/czltonkinie samorzadu
uczniowskiego zaangaZowani w realizacje projektu

Imie i nazwisko Adres e-mail

Liczba uczniéow zaangazowanych w realizacje projektu

OPERATOR PROJEKTU:

“Ndqc
"Skigge

F

OSwi
@ © Wiatowq
¥,
2 mlody
’ KRAKOW
PROJEKT FINANSOWANY >0 I
ZE SRODKOW MIASTA KRAKOWA £V K
im.J5. Stanskawg

oswiatowa.pijarzy.pl
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II. CZESC MERYTORYCZNA

1.1 .Opis realizacji poszczego6lnych dziatan podjetych w projekcie
Opiszcie to w jaki sposéb wyglgdata realizacja poszczegdlnych dziatan w projekcie zgodnie z pkt.
11l Wniosku Dotacyjnego

I. 2. Opis osiagnietych rezultatéw
Opiszcie, jakie efekty przynidst Wasz projekt, co sie zmienito w wyniku jego realizacji? Wskazcie,
ktore z rezultatow (pkt. 1.5 Wniosku Dotacyjnego) udato sie osigqgngé¢ i w jakim zakresie

I. 3. Opis zaangazowania czlonkéw rady samorzadu uczniowskiego oraz spotecznosci
uczniowskiej

Opiszcie zaangazowanie cztonkéw rady samorzqdu uczniowskiego oraz innych uczniéw w
realizacje projektu

OPERATOR PROJEKTU:

@ . OSWIq?owG
%
4 miody
"l KRAKOW
PROJEKT FINANSOWANY i
ZE SRODKOW MIASTA KRAKOWA &V
m. ks, Stansy,

oswiatowa.pijarzy.pl
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I1I. CZESC FINANSOWA

I1.1. Budzet

Numer i nazwa
Lp. Nr faktury Kwota wydatku wydatku
(zgodnie z pkt IV we
Whniosku Dotacyjnym)
1
2
3
4

Calkowity koszt realizacji projektu :

Wyjasnienie ewentualnych réznic miedzy zakladanymi we Wniosku dotacyjnym a
faktycznie poniesionymi kosztami (jesli dotyczy):

Pozycja budzetu
(z pkt. I1.1.
sprawozdania)

Wyjasnienie réznicy

IV. OSWIADCZENIA

Oswiadczamy, Zze wszystkie podane wyzej informacje sq prawdziwe.

Podpisy osoby uprawnionej do reprezentowania szkoty

Imie i nazwisko, funkcja:

(data, pieczec i podpis osoby uprawnionej tj. dyrektora lub wicedyrektora szkoty)

PROJEKT FINANSOWANY
ZE SRODKOW MIASTA KRAKOWA

mk

OPERATOR PROJEKTU:

OSwiq?owG

miody
KR{IKOW

Fo
@
g
£
3
Honary e

im. ks, Stansy,

oswiatowa.pijarzy.pl
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DANE KONTAKTOWE

fundacja.mlodziez@gmail.com

fundacja.nosek@gmail.com — Beata Nosek /koordynator
programu/

12 411 07 95 — biuro Fundacji
784 043 896 - Beata Nosek /koordynator programu/

https://oswiatowa.pijarzy.pl/program-suwak/

https://www.facebook.com/ProgramSuwak

Program Wsparcia Samorzqddow Uczniowskich #SU-w-ak realizowany jest w ramach Programu

aktywnego uczestnictwa mtodziezy w Zyciu miasta ,,Mtfody Krakow 2.0”.
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