PODRECZNIK
dla ubiegajacych sie o dotacje i realizujgcych mate granty
w ramach projektu ,,Mtodzi samorzagdowcy w akg;ji!”

DODATKOWY KONKURS GRANTOWY 2025
realizowany przez Fundacje Oswiatowa im. ks. Stanistawa Konarskiego
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Rzgdowy Program Fundusz Mtodziezowy na lata 2022-2033
Priorytet 1: Aktywizacja mtodziezy w samorzadach
Sciezka 1: Tworzenie i aktywizacja rad mtodziezowych
Sciezka 2: Aktywizacja samorzadéw uczniowskich i studenckich

Krakéw, sierpien 2025
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Podrecznik powstat z myslg o organizacjach mtodziezowych oraz Patronach biorgcych udziat w
projekcie "Mtfodzi samorzgdowcy w akcji!". Chcemy, aby utatwit on Wam poruszanie sie po meandrach
projektu i sprawit, ze udziat w nim zakorczy sie dla Was sukcesem.

Gdyby w trakcie lektury, pojawity sie jakie$ pytania, czy tez watpliwosci zapraszamy do kontaktu:
= e-mailowego pod adresem fundacja.funduszmlodziezowy@gmail.com
= |ub telefonicznego: 452 078 298.

Przypominamy, ze projekt jest realizowany przez Fundacje Oswiatowa im. ks. Stanistawa Konarskiego
w ramach Rzagdowego Programu Fundusz Mtodziezowy na lata 2022-2033. Priorytet 1: Aktywizacja
mtodziezy w samorzadach. Jego celem jest zwiekszenie zaangazowania mtodziezy w zycie publiczne
przez wsparcie inicjatyw mtodziezowych, wzrost ich znaczenia w Zzyciu publicznym oraz ich

wzmochnienie instytucjonalne.

Zyczymy owocnej lektury

KOMITET F \' ool
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W RAMACH RZADOWEGO PROGRAMU FUNDUSZ MtODZIEZOWY NA LATA 2022-2033

PAMIETAICIE !!

v Whnioski sktadaé moga osoby mtode/mtodziez w wieku 15-29 lat, zrzeszone w organizacjach
mtodziezowych (lub grupach nieformalnych) za posrednictwem Patrona.
v/ Organizacje mfodziezowe oraz grupy nieformalne muszg by¢ zlokalizowane na terenie
wojewddztwa matopolskiego, Patroni zas mogg by¢ spoza wojewddztwa.
v" Projekt w ramach matych grantéw musi by¢ realizowany na terenie wojewédztwa
Matopolskiego.
v'Jedna organizacja mfodziezowa moze ztozy¢ za posrednictwem Patrona tylko jeden wniosek
w danej edycji konkursowe;j.
v' Whniosek o maty grant nalezy ztozy¢ w terminie od 01.09.2025r. do 21.09.2025r. (do godziny
23:59).
v" Projekt w ramach matych grantéw musi trwaé co najmniej 2 tygodnie i rozpoczynac sie nie
wczesniej niz 06.10.2025r., a koriczy¢ nie pozniej niz 23.11.2025r.
v' Whnioski sktadne sg WYLACZNIE poprzez formularz elektroniczny.
v" Whnioski w naborze dodatkowym sktadane moga by¢ jedynie w ramach $ciezki 1, a zatem
przez:
1. miodziezowe rady i sejmiki jednostek samorzadu terytorialnego;
2. nieformalne grupy mtodziezowe liczgce minimum 3 osoby, planujgce zatozenie rady
mtodziezowej przy jednostce samorzadu.
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Maksymalna kwota dotacji to

11 000 zt, minimalna 5 000 zi. oo S
Dofinansowane moga by¢ TRWA WAKC) !
projekty na mate granty, ktére Ko N KU RS

dotycza:

podnoszenia umiejetnosci, G RANTOWY

kompetencji i kwalifikacii  ZEOZ WNIOSEK f ko)
cztonkdw mtodziezowych rad, ON-LINE! "

poznaniu  struktury, zadan i

obowigzkéw réznych instytucji
publicznych, a takze
podstawowych przepiséw prawa
lokalnego, sposobow
finansowania inicjatyw  oraz

zakresu obowigzkéw | Do'SPRAW D =

; L, #== | POZYTKU Fundusz
poszczegdlnych urzednikéw, PUBLICZNEGO dilatowy
podnoszenia umiejetnosci,

kompetencji i kwalifikacji koordynatoréw mtodziezowych rad,

wspotpracy kilku mtfodziezowych rad celem wymiany doswiadczen i realizacji wspdlnych
projektow,

organizowanie i angazowanie sie w akcje charytatywne,

wolontariatu (w tym jego promocji),

organizacji: flashmob’déw, konkurséw, zajec¢ i zawoddéw sportowych, wydarzen kulturalnych,
plebiscytow,

wspotpracy z samorzadami uczniowskimi czy tez wspétpracy miedzynarodowej z radami
mtodziezowymi z innych krajow celem wymiany doswiadczen,

organizowania konferencji poswieconych lokalnym problemom mtodziezy (m.in. we
wspotpracy z lokalnymi organizacjami mtodziezowymi),

organizacji spotkan, sympozjéw, dyskusji z mtodziezg z danej jednostki samorzadowej w celu
okreslenia jej problemdw i potrzeb, w ktérych zaspokojeniu pomdc moze mtodziezowa rada,
promocji rad w mediach spotecznosciowych,

organizacji wspélnych sesji z cztonkami organéw samorzadu terytorialnego w celu
przedyskutowania spraw waznych dla mfodziezy.

Uwaga! Dziatania wymienione wyzej, bedg mogty przybraé¢ forme szkolenia stacjonarnego, e-

learningu, obozéw szkoleniowych, warsztatéw, debat, kampanii, konkurséw, zawodow itp.. Projekt

bedzie mégt dotyczy¢ jednego z powyzszych obszaréw lub kilku jednoczesnie. Przy czym kazdy z

nich bedzie musiat wdraza¢ rozwigzania, czy tez tresci z zakresu wolontariatu.
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Projekt musi uwzgledniad realizacje co najmniej 1 inicjatywy.

Projekt musi byé zgodny z celami konkursu.

Za udziat w projekcie nie mozna pobiera¢ optat od uczestnikow.

Nie jest wymagany wkfad wtasny wniesiony przez organizacje mtodziezowg czy tez Patrona.
Zabronione jest zgtaszanie inicjatyw sprzecznych z prawem, dobrymi obyczajami,
naruszajgcych prawa osdb trzecich, nawotujgcych do dyskryminacji, nienawisci, propagujgcych
spozywanie alkoholu lub innych uzywek.

Projekt musi by¢ realizowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, wtgczajgc w to
Polityke oraz procedury ochrony dzieci przed krzywdzeniem.

Osoby niepetnoletnie moga wzigé udziat w projekcie za zgoda rodzicéw. Za zebranie zgdd, ich
przechowywanie i odpowiedzialnos¢ wynikajacg z zarzadzaniem danymi osobowymi
odpowiada Patron.

Przed ztozeniem Whniosku Grantowego nalezy zapoznac sie z Regulaminem Il Konkursu
Grantowego — edycja 2025 (nabdr dodatkowy). Wskazane jest réwniez zapoznanie sie z
dokumentem Rzadowy Program Fundusz Miodziezowy na lata 2022—- 2033 (RPFM), ktory
dostepny jest na stronie internetowej https://www.niw.gov.pl.
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Whniosek grantowy i projekt na maty grant — czyli co ?

Projekt to Wasz pomyst na dziatanie. Moze dotyczy¢ jednorazowej akcji np. konferencji dotyczacej
zaangazowania mtodziezy w sprawy lokalne lub akcji diugotrwatej np. miesigca Swiadomosci
klimatycznej. To zalezy od Was i tego jakie sg potrzeby w Waszej szkole/spotecznosci lokalnej itp.

Whiosek grantowy to formularz, ktéry musicie uzupetni¢ i pokaza¢ w nim to co chcecie zrobié
w Waszym projekcie.

Kon, m”f’egn

Musicie uzupetnic¢ wszystkie pola w formularzu - jezeli tego nie zrobicie wniosek przepadnie formalnie.

PAMIETAICIE!: wniosek podlega ocenie ekspertédw, ktérzy decyduja o przyznaniu dotacji.

Aby zwiekszy¢ swoje szanse na otrzymanie dotacji uzupetnijcie wniosek piszagc w nim to wszystko co
ma sie wydarzy¢ w trakcie projektu, zrébcie to doktadnie i przejrzyscie - pamietajcie, ze eksperci

oceniaja tylko to, co jest napisane we wniosku, nie mogg Was w trakcie oceny o nic dopytad.

WODZV SAMORMDOWCV

DOKUMENTY WAKCi!
PRO&EKT QWE‘**
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Logika projektowa

Fuhdqc\ia
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Logika projektowa jest zadaniowa metodg pracy, ktéra w znaczacy sposob usprawnia planowanie oraz
realizacje projektu. Wykorzystanie logiki projektowej przed napisaniem wniosku o dotacje
zdecydowanie zwiekszy szanse na otrzymanie dofinansowania.

Projekt to zorganizowany i utozony w czasie, z okreslonym poczatkiem i koricem, cigg dziatan,
zmierzajacych do osiggniecia konkretnego i mierzalnego wyniku, adresowany do wybranych grup
odbiorcow.

Oferta (wniosek) sktadana w konkursie dotacyjnym to NARZEDZIE do zaprezentowania wifasnego
projektu.

Problem to okreslona sytuacja, ktéra w chwili obecnej (i by¢ moze od

dtuzszego czasu) uznawana jest za niekorzystng, czy niesatysfakcjonujaca.
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Bez problemu nie ma projektu! Bez poznania przyczyn problemu i bez odniesienia sie do nich
w ramach projektu nie mamy szans na osiggniecie trwatego sukcesu. Kazdy problem ma swoje
przyczyny i to od ich usuniecia, czy tez ztagodzenia jest uzalezniony sukces projektu.

2o dacjq
e
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Skutki problemu stanowig uzasadnienie realizacji projektu.
+ [ ]
PRZYCZYNY SKUTKI [ OPIS PROBLEMU

Wiedze o problemie, jego przyczynach, skutkach, skali itd. czerpiemy z wtasnej wiedzy — z obserwacji,
wczesniejszych doswiadczen, znanych nam doswiadczen naszych partneréw oraz ze Zrodet
zewnetrznych takich jak wyniki badan czy statystyki.

W jaki sposéb organizacja mtodziezowa moze zidentyfikowaé problem i potrzeby? Przydatnymi
metodami moze okazac sie:
= przeprowadzenie ankiety w spotecznosci szkolnej/uczelnianej/lokalnej (mozna przeprowadzié
ankiete z wykorzystaniem np. narzedzi google).
= burza mdzgéw”, dyskusja otwarta (dyskusja moze odbywac sie stacjonarnie lub
z wykorzystaniem platform komunikacji on-line);
= stworzenie ,mapy” zasobdw oraz potrzeb (analiza poszczegdlnych miejsc, dziatajgcych
w szkole, czy tez spotecznosci lokalnej grup, két);
= analiza SWOTiin.
Dobrym rozwigzaniem bedzie rownoczesne wykorzystanie kilku narzedzi do diagnozy probleméw
i potrzeb. Pozwoli to na petniejszy obraz sytuacji w szkole / spotecznosci lokalnej.

Analiza SWOT
POZYTYWNE NEGATYWNE
WEWNETRZNE MOCNE STRONY StABE STRONY
ZEWNETRZNE SZANSE ZAGROZENIE
KOMITET F] Fandu Wiodietony
— DO SPRAW “ na lata 2022-2033
= | POZYTKU NIW Fundusz
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= S (Strengths) — mocne strony: atuty, zalety, to co stanowi przewage nad innymi;
= W (Weaknesses) — stabe strony: stabosci, wady, to co stanowi nasze stabosci;

= O (Opportunities) — szanse: mozliwosci, szanse korzystnych zmian;

= T (Threats) — zagrozenia: niebezpieczeristwo niekorzystnych zmian.

Odbiorcy to adresaci, beneficjenci projektow.
ODBIORCY Yo jenetprol ) , |

Warto zwrdcié¢ uwage na fakt, iz rézne osoby w rézny sposéb odczuwaja
rozmaite problemy, z innego powodu znalazty sie w sytuacji niekorzystnej, czy tez
niesatysfakcjonujacej. Odmienne moga by¢ takze skutki danej sytuacji dla réznych oséb. Co wiecej

rozni ludzie odmiennie reagujg na dziafania.

RAzni odbiorcy wymagajq roznych strategii dziatania, dlatego wazne jest by grupa odbiorcéow byta
maksymalnie jednolita. To w znaczacy sposdb utatwi realizacje projektu.

Jesli niemozliwe jest stworzenie jednorodnej grupy odbiorcéw, nalezy uwzgledni¢ rdéznorodnosc
adresatéw w planowanych dziataniach.

CEL Cel to pozadany stan w przysztosci, po zakonczeniu realizacji projektu.
Realizacja projektu ma prowadzié jego adresatdw z przejscia od sytuacji
wyjsciowej do sytuacji pozgdanej oczekiwanej. Czyli do osiggniecia zaktadanych celéw. W projektach

okresla sie cel gtéwny (wiodacy) oraz cele szczegdtowe, ktére prowadzg do osiggniecia celu gtéwnego.

Uwaga! - tego elementu nie znajdziecie w formularzu wniosku grantowego, ale dobrze jest ustali¢
sobie do czego zmierzacie w Waszym projekcie.

DZIALANIA Ab.y os.iqgnqc' cele wyznaczonfe w projekcie n:?\!eiy podjac okres';IIone
dziatania. Warto uporzadkowac planowane kroki i podzieli¢ je na gtdwne
zadania, a nastepnie w ich ramach wyznaczyé konkretne etapy. Konieczne jest tez dobranie

odpowiednich metod realizacji poszczegdlnych zadan.

Aby projekt byt przejrzysty, klarowny i mozliwy do zrealizowania, dziatania powinny by¢:
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realizowania dziatan, ktdre nie przektadajg sie na cel/;
= spéjne z harmonogramem i kosztorysem wniosku/oferty;
®" majg wspierac grupe odbiorcéw, wynikac ze specyfiki adresatow;

We wniosku dotacyjnym warto przedstawié planowane dziatania w punktach — projekt jest wéwczas
bardziej klarowny i z zatozenia jego realizacja jest tatwiejsza, wspomaga takze monitorowanie projektu.

Harmonogram projektu to rozpisanie poszczegdlnych zadan wraz z terminem realizacji. Jak opracowac
harmonogram?

1. Okreslamy czas trwania poszczegdlnych zadan w projekcie;

2. Przedstawiamy osobe odpowiedzialng za wykonanie kazdego zadania;

3. Nastepnie chronologicznie prezentujemy etapy realizacji oraz dziatanie.

REZULTATY Rezutaty (efekty, zmiany):

= sg wynikiem dziatan, pokazujg, na ile zmierzamy do celu;

= 53 nowym stanem;

= sg korzyscig uzyskiwang przez uczestnikéw projektu juz w trakcie jego trwania.
Kazdy rezultat musi by¢ zmierzony i udokumentowany. Jak rezultaty bedg zmierzone i w jaki sposéb
beda udokumentowane nalezy ustali¢ na etapie przygotowania projektu.

Rezultaty mozemy podzieli¢ na rezultaty tzw. twarde (produkty) oraz miekkie.

REZULTATY TWARDE REZULTATY MIEKKIE

Dotyczg rzeczy mniej wymiernych,

Opieraja sie na produktach i pokazujg zmiane, podmiotowych, bardziej odczuwalnych niz
jaka przyniesie nam ,wyprodukowanie” konkretnych korzysci.
pewnych rzeczy. Rezultaty miekkie, mimo ze czesto trudne do

o . ) udowodnienia, sg bardzo
Przyktady: ilos¢ spotkan, imprez, warsztatow, istotne w projektach spofecznych.
rozdanych ulotek itp., liczba uczestnikow

spotkan itp. Przyktady: wzrost wiedzy, umiejetnosci, rozwaj

postaw, poprawa integracji.

Monitorowanie to obowigzkowe obserwowanie oraz

MONITOROWANIE . o
dokumentowanie realizacji projektu.
KOMITET F] \' Fundss Misaieiony
—t— DO SPRAW na lata 2022-2033
#= | POZYTKU NIW Fundusz
PUBLICZNEGO Slarodowy nstyiut Nolnetd Mtodziezowy
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W trakcie catej realizacji projektu konieczne jest state sledzenie jego przebiegu, tak by
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w pore podja¢ ewentualne dziatania korygujace.

Podczas planowania dziatan warto zastanowic sie kto bedzie odpowiedzialny za konkretne zadania, kto
bedzie je na biezgco monitorowat (np. lider / koordynator projektu).

Z kwestig monitorowania $cisle zwigzana jest ewaluacja, czyli ocena w jakim stopniu realizacja
projektu przyczynia sie do osiggniecia celu i zatozonych efektow.

Na koniec realizacji projektu sporzadzamy ewaluacje catosci dziatan, co pozwoli na wyciggniecie
wnioskdw na przysztos¢ oraz da szanse na lepszg, bardziej skuteczng realizacje kolejnych
przedsiewziec.

ANALIZA RYZYKA
Wazne jest przewidywanie co zrobimy, kiedy co$ sie nie uda lub nie pdéjdzie po naszej mysli.

Przygotowanie ,planu B”, moze sprawi¢, ze kiedy taka sytuacja nastgpi bedziemy wiedzieli jak
zareagowac.

W pracy organizacji mtodziezowej, warto zadaé sobie tez pytanie czy jako zespét nie bierzemy na siebie
za duzo, czy te dziatania i projekty, ktére zamierzamy zrealizowa¢ s3 na pewno realne i mozliwe do

realizacji bez szkody dla nauki, rozwoju zainteresowan, zycia rodzinnego, itp.

Pamietajcie! Jezeli weZmiemy na siebie za duzo, ryzykujemy, ze niczego nie zrobimy dobrze.

KOMITET F;] q] Fovdo ioaretnn
e DO SPRAW na lata 2022-2033
= | POZYTKU NIW Fundusz
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Przygotowywanie wniosku - jak robi¢ to efektywnie i skutecznie

"ﬂ.lu.étqnishwq

Przygotowanie wniosku grantowego jest wyzwaniem dla catego

zespotu projektowego (przedstawiciele organizacji mtodziezowej WAKC!
+ przedstawiciele Patrona). W N I os E K

Aby zrobié to efektywnie i skutecznie dobrze wzig¢ sobie do DLA MLODZIE.ZOWYCH
v zro < 2 RAD | SEIMIKOW
serca kilka kwestii :
1. Nie przygotowujcie go na ostatnig chwile!
2. Przedyskutujcie w zespole projektowym co chcecie Q »n
zrobic i jaki macie na to pomyst;
P A

T s e s . . . KOMITET s
3. Upewnijcie sig jakie sy warunki udziatu w konkursie A= | BOSPRAW f ) ==

PUBLICZNEGO tomioyl Milodziezowy

dotacyjnym, kiedy mozna sktadaé wnioski;

INANSOWANO ZE SRODKOW NARODOWEGO INSTYTU

4. Upewnijcie sie, ze Wasz projekt na maty grant spetnia wymogi okreslone w Dodatkowego
Konkursu Grantowego 2025;

5. Zanim weZmiecie sie za uzupetnianie formularza Wniosku Grantowego:

a) przedyskutujcie w zespole projektowym caty projekt, a zwtaszcza to czy wynika on
z realnych potrzeb waszej spotecznosci szkolnej/uczelnianej/lokalnej, czy zawiera
wszystkie konieczne dziatania, czy dacie go rade zrealizowa¢ w wyznaczonym
terminie oraz czy koszty sg realnie i uwzgledniajg czynniki zewnetrzne np. podwyzke

cen;

b) skonsultujcie go z wszystkimi cztonkami organizacji mtodziezowej, aby mieé
pewnos¢, ze macie ich wsparcie;

c) skonsultujcie go z osobami/ instytucjami w obrebie, ktérych bedziecie realizowa¢
wasze projekty ( szkota, uczelnia, samorzad terytorialny).

6. Uzupetnijcie wniosek bardzo doktadnie - opiszcie wszystko to co chcecie zrobi¢ w Waszym
projekcie. Zrébcie to tak, aby osdb, ktére Was nie znajg ani Waszej organizacji, szkoty, uczelni,
rady mtodziezowej (eksperci oceniajgcy wniosek) zrozumieli o co Wam chodzi;

7. Nie bierzcie na siebie realizacji kilku projektéw jednoczesnie (niekoniecznie w ramach
projektu Mtodzi samorzadowcy w akcji!) - jezeli zajmujecie sie kilkoma rzeczami na raz moze
okazad sie, ze nie bedziecie tego robic¢ ani efektywnie ani skutecznie i by¢ moze ze szkodg dla
Was.

KOMITET F \' ool
e DO SPRAW na lata 2022-2033
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Sktadanie wniosku
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Whioski grantowe nalezy sktada¢ w wyznaczonych terminach: od 01.09.2025r. do 21.09.2025r. (do
godziny 23:59).

TRWAKONKURS . ™ - 2
GRANTOWY *

NIE ZAPOMNIJ Ztozy¢
'SWOJEGO WNIOSKU

KOMITET s s A D
- DO SPRAW \, 1)
POZYTKU NIW i \7)
e SAMORZADOWCY
PUBLICZNEGO Werwiony Syt Hemole Mtodziezowy
SFINANSOWANO ZE SRODKOW NARODOWEGO INSTYTUTU WOLNOSCI - CENTRUM ROZWOJU SPOLECZENSTWA OBYWATELSKIEGO W AKC J I

W RAMACH RZADOWEGO PROGRAMU FUNDUSZ MtODZIEZOWY NA LATA 2022-2033

Aby ztozy¢ Wniosek poprawnie nalezy :

Zapoznac sie z Regulaminem Ill Konkursu Grantowego w ramach projektu

. - . 3
KROK 1 ,Mtodzi Samorzgdowcy w akcji!”- edycja 2025 (nabdr dodatkowy)

Doradzamy tez wziecie udziatu w szkoleniach.
Uzupetnic¢ wtasciwy elektroniczny formularz Wniosku Grantowego

Lieles Uwaga! — zalecamy wniosek najpierw uzupetni¢ w wersji edytowalnej (Word)
a nastepnie przekopiowac to do elektronicznego formularza wniosku

Uzupetnic Zatgcznik nr 1 - Budzet i zapisa¢ go w formie pdf-u lub Excela i

KROK'3 zataczyé go do elektronicznego formularza Wniosku Grantowego.

Przesta¢ elektroniczny formularz Wniosku Grantowego w wyznaczonym

KROK 4 s
terminie.

Upewnic sie, ze formularz z zatgcznikiem dotart do Fundacji — po

KROK'S prawidtowym przestaniu formularza powinniscie dosta¢ potwierdzenie.

KOMITET F \' ool
— DO SPRAW na lata 2022-2033
= | POZYTKU NIW Fundusz
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Wyniki konkursu zostang podane - ’ st s

(tzn. rozestane do organizacji ZAKONCZE N I E WAKCH
mtodziezowych, Patrondw oraz zamieszone ‘
na stronie Fundacji) w ciggu maksymalnie 21
dni roboczych od dnia zakonczenia
. yen  od WYNIKI KONKURSU
przyjmowania wnioskow.
WKROTCE

S ]

L
_ | KOMITET /;7 \‘ s el
o EgisY';Rlayv NIW Fundusz
PUBLICZNEGO Ry ke vhean Miodziezowy
2€ SRODKOW INSTYTUTU WOLNOSCI - CENTRUM ROZWOJU SPOLECZENSTWA OBYWATELSKIEGO
W RAMACH RZADOWEGO PROGRAMU FUNDUSZ MLODZIEZOWY NA LATA 2022-2033
Rzqdowy Program
KOM ITET Fundusz Mlodzieiowy
—t DO SPRAW na lata 2022-2033
== | POZYTKU NIW Fundusz
PUBLICZNEGO T e Mo Mtodziezowy
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CZESC Il - REALIZACJA MALEGO GRANTU
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Podpisanie dokumentéw dotyczacych realizacji matego granty

fo3e)
Uwaga! Wszystkie dokumenty dotyczace OG LOSZ E N I E | -, o
przekazania dotacji oraz realizacji matego grantu ~ WAKCJ) !
bedg podpisywane pomiedzy Fundacjg a Patronami. WYN I KOW
Patroni, ktdérzy zgodnie z wynikami konkursu 0
otrzymaja dotacje na realizacje matego grantu beda \ ﬁ

zobowigzani do zawarcia z Fundacja dwdch g
dokumentoéw: \

1- Umowa powierzenia grantu nr.... w ramach

~

projektu ,,Mtodzi samorzgdowcy w akcji!” — /l
w ktérym bedg zawarte sg m.in. terminy
realizacji matego grantu, kwota dotacji i

jej i Z i KOMITET s sl
forme jej przekazania, a takze prawa i B ﬁ q) S
. . . . .. POZYTKU Fundusz
obowigzki Patrona i organizacji PUBLICZNEGO  timimimsvss Miodziezowy
miodziezowej, realizujacych maty grant.
Przed podpisaniem Umowy, patroni
otrzymaja od fundacji drogg elektroniczng instrukcje zawarcia umowy oraz wykaz koniecznych

T

dokumentéw do jej zawarcia.

2- Oswiadczenie Patrona odnosnie RODO - w ktérej Patron okresla zgody dotyczgce przetwarzania

danych osobowych.

Realizacja matego grantu oraz wydatkowanie srodkéw bedzie mozliwe dopiero po podpisaniu
Umowy przez Patrona.

W przypadku niedostarczenia dokumentéw w terminie lub w przypadku ztozenia przez Patrona
nieprawdziwych oswiadczer, umowa nie zostanie zawarta. W takim przypadku dofinansowanie
otrzyma pierwsza w kolejnosci organizacja mtodziezowa znajdujagca sie na liscie projektéw

odrzuconych.
KOMITET F q] Fovtoeioaseron
— DO SPRAW na lata 2022-2033
#= | POZYTKU NIW Fundusz
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Realizacja matego grantu i dokonywanie zmian

Flmdcha

Hon, ars, Higg

"n.lu.sfqmshwq

Realizacja matego grantu

Przyznana dotacja moze by¢ wykorzystana jedynie na dziatania przewidziane we Whniosku
Grantowym, a wydatkowanie srodkéw powinno odbywaé sie zgodnie z kosztorysem/budzetem
w nim zawartym.

Kazda z grup realizujgcych projekt bedzie miata swojego opiekuna projektu ze strony Fundacji
(otrzymacie numer telefonu i adres e-mail do kontaktu z tg osobg).

REALIZACJA
PROJEKTOW

INFORMACJE DLA BENEFICJENTOW

KOMITET /g J Fordor sty
—— | DO SPRAW o lata 2022-2033
#== | POZYTKU NIW Fundusz

PUBLICZNEGO Horodory Ity Wobsoks Mtodziezowy

MtODZI SAMORZADOWCY

larodo: Instytuf Inosci
e e e cosiaees
SFINANSOWANO ZE SRODKOW NARODOWEGO INSTYTUTU WOLNOSCI - CENTRUM ROZWOJU SPOLECZENSTWA OBYWATELSKIEGO w AKCJ I

W RAMACH RZADOWEGO PROGRAMU FUNDUSZ MtODZIEZOWY NA LATA 2022-2033

Realizujgc projekt pamietajcie:

podzielcie sie zadaniami, tak aby kazdy mdgt dotozy¢ co$ od siebie w realizacje projektu;
zaangazuijcie jak najwiecej osdb z Waszej organizacji mtodziezowej;

poinformujcie spotecznosé lokalna, szkolng, uczelniang o tym co robicie i dlaczego;
informujcie swojego opiekuna, o postepach w realizacji Waszego matego grantu o,
wszystkich zmianach i problemach zwigzanych z jego realizacji;

a0 oo

Uwaga! Przedstawiciele Fundacji odbedg wizyty monitorujgce w miejscach realizacji wybranych
projektdw. Podczas wizyty monitorujgcej wymagana jest obecnos¢ przedstawiciela grupy nieformalnej

i jego patrona.

KOMITET F;I q] o
e DO SPRAW na lata 2022-2033
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Dokonywanie zmian
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Zmiana budzetu, harmonogramu lub zakresu dziatan wymaga zgody ze strony przedstawiciela

Fundacji (waszego Opiekuna).

W celu uzyskania zgody uzupetni¢ nalezy elektroniczny formularz, zgodnie z zamieszonym w Czesci lll

wzorem.

Uwaga: przed ztozeniem oficjalnej prosby we wskazany wyzej sposéb doradzamy skontaktowac sie
wczesniej z opiekunem projektu, aby upewnic¢ sie, ze proponowane zmiany sg mozliwe - oszczedzi

Wam to czas a osobom z Fundacji wiedze o danej sytuacji.

Rzqdowy Program

Ko M ITET v Fundusz Mlodzieiowy
— DO SPRAW na lata 2022-2033
#= | POZYTKU NIW Fundusz

PUBLICZNEGO Norodowy Instytut Wolnosel Miodziezowy
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Przekazanie srodkéw finansowych
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KOMITET /g \, Fondo Miosron
R DO SPRAW 33
s POZYTKU NIW Fundusz AtODZ SAMORZADOWCY
PUBLICZNEGO Noradowy fo oot Mtodziezowy g
SFINANSOWANO ZE SRODKOW NARODOWEGO INSTYTUTU WOLNOSCI - CENTRUM ROZWOJU SPOLECZENSTWA OBYWATELSKIEGO % @AKCJI

W RAMACH RZADOWEGO PROGRAMU FUNDUSZ MtODZIEZOWY NA LATA 2022-2033
Dotacja przekazana bedzie w formie przelewéw na konto Patrona.
100% dofinansowania bedzie przekazane w 1 transzy w ciggu 14 dni od podpisania umowy z Fundacja.

Uwaga! Operator zobowigzuje sie do przekazania dotacji na realizacje projektu wytgcznie pod
warunkiem posiadania przez Operatora srodkéw finansowych przekazanych przez Narodowy Instytut

Wolnosci.

Wydatki ponoszone w ramach realizacji matego grantu sg kwalifikowalne, jezeli:
» Wynikajg z kosztorysu/budzetu matego grantu zawartego we Wniosku Grantowym;
» S3 niezbedne dla realizacji projektu realizowanego w wyniku przyznanego matego
grantu,
S racjonalne i efektywne (skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe),
Zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu,
Zostaty udokumentowane zgodnie z przepisami prawa (ustawa o rachunkowosci),
S3 zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Y V V V

W szczegdlnosci z dotacji na mate granty moga byé pokrywane nastepujgce wydatki:
1. Kategoria | — koszty bezposrednio wynikajace ze specyfiki projektu (tzw. Koszty merytoryczne).
a) Wynagrodzenia trenerdow, ekspertéw, specjalistow realizujgcych zadania — w czesci
odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu, jak réwniez innych oséb

zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu;

b) Wydatki zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania (w tym np. materiaty
szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, odziez, zywnos¢, zakwaterowanie,
przejazd beneficjentéw, nagrody dla beneficjentéw w konkursach itp.). Wydatki poniesione na
zakup nagrdd dla beneficjentéw sg kwalifikowalne tylko w przypadku, gdy wartosc

KOMITET F \' ool
— DO SPRAW na lata 2022-2033
= | POZYTKU NIW Fundusz
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jednostkowa nagrody nie przekracza 500,00 zt brutto. Nagrody nie mogg miec charakteru
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pienieznego.

c) Zakup niezbednego do realizacji projektu sprzetu i materiatow (np. papier, flipchart, tusz do
drukarki, sprzet sportowy).

2. Kategoria Il — koszty administrowania projektem (maksymalnie do 10% wysokosci dotacji):

a) koszty rozliczenia dotacji, kierowania projektem, wykonywanie zadan administracyjnych,
ksiegowych (w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu, jak
réwniez innych osdb zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu),

b) koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacja zadania, w stosownej czesci
przypadajacej na dany projekt, w tym np. optaty pocztowe, optaty za otwarcie i prowadzenie
rachunku bankowego, w tym opfaty za przelewy bankowe.

3. Kategoria Ill - koszty promocji, w tym m.in. plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe (maksymalnie do

10% wysokosci dotacji).

Wydatki, ktére nie beda kwalifikowane, to gitéwnie takie, ktére nie bylty zawarte w
kosztorysie/budzecie zatgczonym we Whniosku Grantowym lub zostaty poniesione po lub przed
terminem realizacji matego grantu.

Szczegétowe informacje dotyczgce kosztow kwalifikowalnych i nie kwalifikowalnych znajdziecie w
Regulaminie Konkursu Grantowego ( §10-14).

Uwaga! Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, czyli zrefundowanie catkowite lub
czesciowe danego wydatku dwa razy ze Srodkédw publicznych, zaréwno krajowych,
jak i wspdlnotowych.

Kazdy wydatek musi zosta¢ udokumentowany — to znaczy musi istnie¢ do niego:

- faktura VAT (zawierajgca dane Patrona);

- paragon z NIP-em na kwote nie wiekszg ni¢ 450 zt (zawierajgcy NIP Patrona);

- umowa zlecenie/ o dzieto itp. (zawarta miedzy Patronem a wykonawcg ustugi/pracy itp.).

Wazine jest aby dokumenty ksiegowe byly opisane zgodnie z wytycznymi Narodowego Instytutu
Wolnosci. Wzér opisu faktury/rachunku/paragonu znajdziecie w Czesci lll.

KOMITET F;] q] Fovdo ioaretnn
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Monitoring i kontrola matych grantéw
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Monitoring

Monitoring ma na celu gtéwnie sprawdzenie postepdw w realizacji matych grantéw oraz poprawnosci
tego procesu. Ma wychwyci¢ ewentualne elementy w ktorych konieczne bedzie wprowadzenie zmian.

W trakcie takich wizyt bedziemy chcieli
porozmawiaé z przedstawicielami Patrona oraz

organizacji mfodziezowej, uczestniczy¢ w jakims A
wydarzeniu przez Was realizowanym badz

zobaczy¢ dokumentacje. Doktadnie o tym co bedzie podlegato monitoringowi ze strony Fundacji
zostaniecie poinformowani przed wizyta.

Zgodnie z Umowag o Powierzeniu Grantu, Patron zobowigzuje sie do poddania sie wizytom
monitorujgcym organizowanym przez Fundacje lub inne uprawnione podmioty, w szczegdlnosci przez
Narodowy Instytut Wolnosci w terminach i formie wskazanej przez te osoby.

Na Patronie cigzy réwniez obowigzek udzielania odpowiedzi i wyjasnien na pytania zgtaszane przez
osoby przeprowadzajgce wizyty monitorujgce w ciggu pieciu dni roboczych oraz stosowania sie do
zalecen formutowanych w wyniku przeprowadzonych wizyt monitorujgcych i kontroli bez zbednej
zwtoki.

Kontrole

Czes¢ matych grantdw moze zosta¢ objeta kontrolami, ktére bedg polegaty gtdwnie na wizycie
przedstawicieli Fundacji w miejscu realizacji wybranych wydarzen, a takze w miejscu przechowywania
dokumentacji. Szczegétowe informacje dotyczgce kontroli znajdujg sie w Umowie powierzenia grantu
w §8.

Kontrole moga zostac przeprowadzone w trakcie realizacji projektu lub po jego zakoniczeniu, w okresie,
kiedy Realizatorzy sg zobowigzani do przechowywania dokumentacji projektowej przez okres 5 lat.
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projektowg. W zwigzku z tym mogga poprosi¢ m.in. o nastepujgce dokumenty:

a. dokumenty merytoryczne - potwierdzajgce zrealizowane dotychczas dziatania (np.
listy obecnosci, zdjecia, materiaty opracowane przez Was w projekcie),

b. dokumenty dotyczace uczestnikdw (np. zgody na wykorzystanie wizerunku),

c. dokumenty dotyczace promocji projektu (np. wydruki z social mediéw, ze stron
internetowych, materiaty prasowe),

d. dokumenty dotyczace personelu (np. umowy zlecenie, CV i inne dokumenty
potwierdzajgce kwalifikacje personelu),

e. dokumenty dotyczace wktadu wtasnego (np. porozumienia i os$wiadczenia
z wolontariuszami),

f. dokumenty dotyczace wydatkéw (np. faktury, rachunki, raporty kasowe, wyciagi
bankowe).

Fundacja moze zaréwno pojawi¢ sie w siedzibie Patrona/organizacji mtodziezowej,
jak i poprosié o przestanie dokumentdéw drogg elektroniczna.

Réwniez w trakcie kontroli osoby jg przeprowadzajgce mogg wyrazié chec spotkania sie z realizatorami
matych grantéw ze strony zaréwno Patrona jak i organizacji mtodziezowej (o ile bedzie to mozliwe).

Jezeli maty grant realizowany bedzie prawidtiowo nie macie sie czym martwi¢, ani w przypadku

-

monitoringu, ani w przypadku kontroli &

Uwagal! Realizator jest zobowigzany do poddania kontroli realizacji zadania publicznego, prowadzonej
przez inne uprawnione podmioty, w tym przez Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego oraz Kancelarie Prezesa Rady Ministrow, w ramach ktérej moze zostac
zobowigzany do przekazania dokumentacji, wyjasnien oraz zagwarantowania prawa do wejscia na
teren realizowania danego zadania ze $rodkéw dotacji. Uniemozliwienie przeprowadzenia takiej
kontroli przez Realizatora oznacza¢ bedzie wykorzystanie przyznanej dotacji niezgodnie z
przeznaczeniem.
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Otrzymujgc dotacje w ramach projektu "Mtodzi samorzagdowcy w akcji!" jestescie zobowigzani do
informowania o otrzymanym dofinansowaniu we wszystkich materiatach i dokumentach
wytworzonych na kazdym etapie realizacji projektu.

Realizacja tego obowigzku polega na umieszczeniu na wszelkich materiatach promocyjnych,
dokumentach:

1. Napisu w widocznym miejscu: "Sfinansowano ze s$rodkédw Rzadowego Programu Fundusz
Mtodziezowy na lata 2022-2033”,

2. Logo Rzgdowego Programu Funduszu Mtodziezowego,

3. Logo Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego,
4. Logo Komitetu do spraw pozytku publicznego,

5. Logo projektu "Mtodzi samorzgdowcy w akgjil",

6. Logo Operatora, czyli Fundacji Oswiatowej im. ks. Stanistawa Konarskiego.

SAMORZADOWCY

AKCJI

UCZESTNICZYMY
W PROJEKCIE
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W celu utatwienia realizacji obowigzkéw promocyjnych przygotowalismy dla Was banery informacyjne
(w dwbdch wersjach) do umieszczenia na swojej stronie internetowej Ilub/i w mediach
spotecznosciowych.

Banery sg dostepne pod adresem: https://oswiatowa.pijarzy.pl/informacje-o-projekcie/
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A wiec dobiegamy do korica ©

Sprawozdanie koricowe z projektu

[]  Formularz sprawozdania zostanie udostepniony kazdemu Patronowi indywidualnie w
wiadomosci e-mail na adres kontaktowy podany w Umowie.

[] Sktadacie je w terminie 14 dni od zakoriczenia realizacji projektu, ale nie pdzniej niz do
07.12.2025r.

[1 Sprawozdanie podlega ocenie merytorycznej i finansowej przez Waszego opiekuna lub innego
przedstawiciela Fundacji. W razie stwierdzenia jakis$ niescistosci/niejasnosci bedziecie proszeni
o wyjasnienia lub uzupetnienie informacji.

[J Po zaakceptowaniu wersji elektronicznej sprawozdanie nalezy wydrukowaé, podpisac i
dostarczyé wraz z zatacznikami do siedziby Operatora (osobiscie lub za posrednictwem
poczty/kuriera) w terminie do 21 dni od zakonczenia projektu (jednak nie pdzniej niz do
14.12.2025r.).

[J Fundacja ma prawo zgdac od Patrona dokumentéw i materiatdéw potwierdzajgcych realizacje
matego grantu, w szczegdlnosci dokumentéw ksiegowych, zdje¢, materiatéw wideo, list

obecnosci itp.

Uwaga ! Niewywigzanie sie z obowigzku sprawozdawczos$ci w okreslonym przez Operatora terminie
moze skutkowaé wezwaniem do zwrotu czesci lub catosci przyznanej dotacji.
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Dokumentacja projektu - gromadzenie i przechowywanie

Konieczne jest prowadzenie dokumentacji papierowej (w tym finansowej i merytorycznej)
i fotograficznej z realizacji matego grantu. Dokumentacja ta bedzie musiata odzwierciedla¢ wszystkie
zrealizowane dziafania, wytworzone produkty i osiggniete rezultaty.

Zaliczamy do niej:

= faktury/rachunki/paragony z NIP-em;

= umowy zlecenia/o dzieto itp. ;

= |isty obecnosci na wydarzeniach, warsztatach;

= zgody na przetwarzanie danych osobowych;

= produkty projektu (np. broszura dotyczaca praw cztowieka);
= materiaty promocyjne (np. plakaty, ulotki);

= zdjecia;

= filmiki.

Dokumentacja ta powinna by¢ przechowywania
przez okres 5 lat od 2026 roku. A zatem dobrze
stworzy¢ sobie skoroszyt lub segregator, w ktérym
wszystkie dokumenty zamiescimy, wfasciwie go
opisac i przechowywaé np. w sekretariacie szkoty
bo 5 lat to dtugi czas © .

Wazne jest, aby dokumenty ksiegowe byty opisane
zgodnie z wytycznymi Narodowego Instytutu
Wolnosci. Wzér opisu faktury/rachunku/paragonu
znajdziecie w Czesci lll.

Uwaga: o wglad do dokumentacji w ciggu tych 5 lat
poprosi¢ moze Fundacja, przedstawiciele
Narodowego Instytutu Wolnosci lub inne
podmioty uprawnione do kontroli - kazdorazowo
nalezy jg udostepnic.
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W zakresie zwigzanym z realizacjg matego grantu, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem oraz
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych.

Patron odpowiedzialny jest za odbieranie stosownych oswiadczed, o zgodzie na gromadzenie,
przetwarzanie oraz przekazywanie danych osobowych, od oséb, ktérych te dane dotycza, zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami (w tym Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.5.2016r.).

Wzory dokumentdéw dotyczgcych tego zagadnienia znajdziecie w Czesci lll.
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CZESC IIl - ZALACZNIKI

Whniosek grantowy — sciezka 1

Whniosek grantowy — sciezka 2

Prosba o zmiane harmonogramu/budzetu

Patron klauzula beneficjenci - wzor

Patron zgoda beneficjenci - wzér

Porozumienie o wykonywanie $wiadczen wolontarystycznych - wzér
Opis faktur —wzor

Lista obecnosci — wzoér

Oswiadczenie i ewidencja czasu pracy wolontariusza
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